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คํานํา 
 

 กระทรวงศึกษาธิการไดประกาศใชหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
พุทธศักราช 2551 เมื่อวันท่ี 18 กันยายน พ.ศ. 2551 แทนหลักเกณฑและวิธีการจัดการศึกษานอก
โรงเรียน ตามหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2544 ซ่ึงเปนหลักสูตรท่ีพัฒนาขึ้น 
ตามหลักปรัชญาและความเชื่อพื้นฐานในการจัดการศึกษานอกโรงเรียนท่ีมีกลุมเปาหมายเปนผูใหญ 
มีการเรียนรูและสั่งสมความรู และประสบการณอยางตอเน่ือง 
 ในปงบประมาณ 2554 กระทรวงศึกษาธิการไดกําหนดแผนยุทธศาสตรในการขับเคล่ือน
นโยบายทางการศึกษาเพื่อเพิ่มศักยภาพและขีดความสามารถในการแขงขันใหประชาชนไดมีอาชีพ 
ท่ีสามารถสรางรายไดท่ีมั่งคั่งและมั่นคง เปนบุคลากรท่ีมีวินัย เปยมไปดวยคุณธรรมและจริยธรรม และมี
จิตสํานึกรับผิดชอบตอตนเองและผูอื่น สํานักงาน กศน. จึงไดพิจารณาทบทวนหลักการ จุดหมาย 
มาตรฐาน ผลการเรียนรูท่ีคาดหวัง และเน้ือหาสาระ ท้ัง 5 กลุมสาระการเรียนรู ของหลักสูตรการศึกษา
นอกระบบระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 ใหมีความสอดคลองตอบสนองนโยบาย
กระทรวงศึกษาธิการ ซ่ึงสงผลใหตองปรับปรุงหนังสือเรียน โดยการเพิ่มและสอดแทรกเน้ือหาสาระ
เกี่ยวกับอาชีพ คุณธรรม จริยธรรมและการเตรียมพรอม เพื่อเขาสูประชาคมอาเซียน ในรายวิชาท่ีมี
ความเกี่ยวของสัมพันธกัน แตยังคงหลักการและวิธีการเดิมในการพัฒนาหนังสือท่ีใหผูเรียนศึกษาคนควา
ความรูดวยตนเอง ปฏิบัติกิจกรรม ทําแบบฝกหัด เพื่อทดสอบความรูความเขาใจ มีการอภิปราย
แลกเปลี่ยนเรียนรูกับกลุม หรือศึกษาเพิ่มเติมจากภูมิปญญาทองถิ่น แหลงการเรียนรูและสื่ออื่น 
 การปรับปรุงหนังสือเรียนในครั้งน้ี ไดรับความรวมมืออยางดียิ่งจากผูทรงคุณวุฒิในแตละ
สาขาวิชา และผูเกี่ยวของในการจัดการเรียนการสอนท่ีศึกษาคนควา รวบรวมขอมูลองคความรู 
จากสื่อตาง ๆ มาเรียบเรียงเน้ือหาใหครบถวนสอดคลองกับมาตรฐาน ผลการเรียนรูที่คาดหวัง ตัวชี้วัด
และกรอบเน้ือหาสาระของรายวิชา สํานักงาน กศน. ขอขอบคุณผูมีสวนเกี่ยวของทุกทานไว ณ โอกาสน้ี 
และหวังวาหนังสือเรียนชุดน้ีจะเปนประโยชนแกผูเรียน ครู ผูสอน และผูเกี่ยวของในทุกระดับ หากมี
ขอเสนอแนะประการใด สํานักงาน กศน. ขอนอมรับดวยความขอบคุณยิ่ง 
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คําแนะนําในการใชหนังสอืเรียน 

 หนังสือแบบเรียนสาระความรูพื้นฐาน รายวิชาภาษาไทย ระดับประถมศึกษา เปนแบบเรียน 
ท่ีจัดทําข้ึน สําหรับผูเรียนท่ีเปนนักศึกษานอกระบบ 
 ในการศึกษาหนังสือเรียนสาระความรูพื้นฐาน รายวิชาภาษาไทย ผูเรียนควรปฏิบัติ ดังน้ี 
 1. ศึกษาโครงสรางใหเขาใจหัวขอสาระสําคัญ ผลการเรียนรูคาดหวังและขอบขายเน้ือหา 
 2. ศึกษารายละเอียดเน้ือหาของแตละบทอยางละเอียด และทํากิจกรรมตามท่ีกําหนด และ
ตรวจสอบกับแนวตอบกิจกรรมท่ีกําหนด ถาผูเรียนตอบผิดควรกลับไปศึกษาและทําความเขาใจเน้ือหา
น้ันใหม ใหเขาใจกอนท่ีจะศึกษาเรื่องตอไป 
 3. ปฏิบัติกิจกรรมทายเรื่องของแตละเรื่อง เพื่อเปนการสรุปความรู ความเขาใจของเน้ือหา 
ในเรื่องน้ัน ๆ อีกครั้ง และการปฏิบัติกิจกรรมของแตละเน้ือหาแตละเรื่อง ผูเรียนสามารถนําไป
ตรวจสอบกับครูและเพื่อน ๆ ท่ีรวมเรียนในวิชาและระดับเดียวกันได 
 4. แบบเรียนเลมน้ีมี 7 บท คือ 
  บทท่ี  1  การฟงและการดู 
  บทท่ี  2  การพูด 
  บทท่ี  3  การอาน 
  บทท่ี  4  การเขียน 
  บทท่ี  5  หลักการใชภาษา 
  บทท่ี  6  วรรณคดีและวรรณกรรม 
  บทท่ี  7 ภาษาไทยกับชองทางการประกอบอาชีพ 
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โครงสรางรายวิชาภาษาไทย พท11001 
ระดบัประถมศึกษา 

 
สาระคัญ 
 การฟงและการดู การพูด การอาน การเขียน หลักการใชภาษา วรรณคดี และวรรณกรรม 
เปนพื้นฐานของทักษะท่ีใชในชีวิตประจําวัน ซ่ึงตองศึกษาอยางเขาใจจึงนําไปใชประโยชนไดดี 
ผลการเรียนรูท่ีคาดหวัง ผูเรียนสามารถ 
 1. อธิบายรายละเอียดของการฟง และการดูได 
 2. อธิบายการพูดและการอานในสถานการณตาง ๆ ได 
 3. เขียนไดถูกตองตามหลักภาษา 
 4. ใชหลักการใชภาษาไดถูกตอง 
 5. อธิบายความหมาย คุณคา และประโยชนของนิทาน นิทานพื้นบาน วรรณกรรมทองถิ่น 
และวรรณคดีบางเรื่องได 
ขอบขายเน้ือหา 
 บทท่ี  1 การฟงและการดู 
 บทท่ี  2 การพูด 
 บทท่ี  3 การอาน 
 บทท่ี  4 การเขียน 
 บทท่ี  5 หลักการใชภาษา 
 บทท่ี  6 วรรณคดีและวรรณกรรม 
  บทท่ี  7   ภาษาไทยกับชองทางการประกอบอาชีพ 
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บทท่ี 1  
การฟงและการดู 

 
สาระสําคัญ 
 การฟงและการดูเปนทักษะสําคัญท่ีตองใชในชีวิตประจําวัน หากฟงและดูไดอยางเขาใจ 
จะนําไปใชประโยชนไดมาก 
ผลการเรียนรูท่ีคาดหวัง ผูเรียนสามารถ 
 1. อธิบายหลกัการ ความสําคัญ จุดมุงหมายของการฟงและการดูได 
 2. อธิบายการจับใจความสําคัญจากการฟงและการดูได 
 3. อธิบายการฟงและการดูเพื่อสรุปความได 
 4. บอกมารยาทในการฟงและการดูได 
ขอบขายเน้ือหา 
 เรื่องท่ี  1 หลักการ ความสําคัญ จุดมุงหมายของการฟงและการดู 
 เรื่องท่ี  2 การฟงและการดูเพื่อจับใจความสําคัญ 
 เรื่องท่ี  3 การฟงและการดูเพื่อสรุปความ 
 เรื่องท่ี  4 มารยาทในการฟงและการดู 
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เรื่องท่ี 1 หลักการ ความสําคัญ จุดมุงหมายของการฟงและการด ู

1. หลักการฟงและการด ู
 การฟงและการดูเปนการเรียนรูเรื่องราวตาง ๆ จากแหลงเสียงและภาพ ท้ังจากแหลงจรงิ และผาน
ส่ือตาง ๆ เชน วิทยุ โทรทัศน ภาพยนตร คอมพิวเตอร หนังสือ เปนตน การฟงและการดูมีหลักการ ดังน้ี 
 1. การฟงและการดูอยางต้ังใจ จะไดรับเน้ือหาสาระถูกตองและครบถวน 
 2. มีจุดมุงหมายในการฟงและการดูเพื่อจะชวยใหการฟงและการดูมปีระโยชนและมีคุณคา 
 3. จดบันทึกใจความสําคัญ จะไดศึกษาทบทวนได 
 4. มีพื้นฐานในเรื่องท่ีฟงและดูมากอนจะไดชวยใหเขาใจเน้ือหาสาระไดเร็วขึ้น 
2. ความสําคัญของการฟงและการด ู
 1. เพิ่มความรูและประสบการณท่ีจะนําไปใชประโยชนได 
 2. เปนการส่ือสารระหวางกัน ใหเขาใจและปฏิบัติตามได 
 3. เปนการพัฒนาชีวิตและความเปนอยู โดยนําความรูดานวิทยาศาสตร สังคมศาสตร และ
มนุษยศาสตร มาใชไดอยางเหมาะสม 
3. จุดมุงหมายของการฟงและการดู 
 1. เพื่อรบัความรูและความบันเทิงจากการฟงและการดู 
 2. เพื่อนําไปใชประโยชนในชีวิตประจําวัน อาจจะไปอธิบายหรือสอนตอ หรือจะนําไปประกอบ 
เปนอาชีพได 
 3. เพื่อความเพลิดเพลิน หรือเพื่อการผอนคลาย เชน การฟงเพลง การดูรายการบันเทิง เปนตน 
 4. เพื่อใชเวลาวางใหเปนประโยชน จุดมุงหมายของแตละทานอาจจะเหมือนกันหรอืไมเหมือนกัน   
ก็ไดและอาจจะมากกวา 1 จุดมุงหมายก็ได 
 

฀ ฀ ฀  
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กิจกรรม 

ใหผูเรียนตอบคําถามตอไปน้ี 

 1. ผูเรียนมีหลักการฟงและการดูอยางไร 
  1. _________________________________________________________________  
  2. _________________________________________________________________ 
  3.  _________________________________________________________________ 
  4.  _________________________________________________________________ 
 2. ผูเรียนเห็นวาการฟงและการดูมีความสําคัญอยางไร 
  1.  _________________________________________________________________ 
  2.  _________________________________________________________________ 
  3.  _________________________________________________________________ 
  4.  _________________________________________________________________  
 3. ผูเรียนมีจุดมุงหมายของการฟงและการดูละครโทรทัศนอยางไร 
  1.  _________________________________________________________________ 
  2.  _________________________________________________________________ 
  3. _________________________________________________________________ 
  4. _________________________________________________________________  
 4. ผูเรียนนําความรูเกี่ยวกับการฟงและการดูท่ีไดศึกษาในเรื่องที่ 1 ไปใชประโยชนไดอยางไรบาง 
  1. _________________________________________________________________  
  2. _________________________________________________________________  
  3. _________________________________________________________________ 
  4. _________________________________________________________________  
  5. _________________________________________________________________  
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เรื่องท่ี 2 การฟงและการดูเพื่อจับใจความสําคัญ 

 ในเรื่องท่ี 2 น้ีมีเน้ือหาสาระเปน 2 สวนคือ 
  1. การฟงเพื่อจับใจความสําคัญ 
  2. การดูเพื่อจับใจความสําคัญ 
 ท้ังสองสวนมรีายละเอียด ดังน้ี 
1. การฟงเพ่ือจับใจความสําคัญ 
การฟงเพื่อจับใจความสําคัญไมใชเรื่องยาก ถาผูฟงปฏิบัติ ดังน้ี 
  1. ฟงอยางต้ังใจ และมสีมาธิ 
  2. ฟงใหตลอดจบความ 
  3. ฟงอยางมีวิจารณญาณ โดยใชความรูประสบการณของตน มาพิจารณาไตรตรองประกอบ
เน้ือหาสาระเพื่อความถูกตองหรือมีประโยชนอยางไรบาง 
  วิธีการฟงเพื่อจับใจความสําคัญ 
  1. ต้ังใจฟงวาเรื่องอะไร ใครทํา ทําเมื่อใด ทําท่ีไหน ทําอยางไร และเกิดผลอยางไร 
  2. ทําความเขาใจเน้ือหาสาระ แยกแยะความจริง และขอคิดเห็นในเรื่องน้ัน ๆ 
  3. ประเมินคาเรื่องท่ีฟงวาเน้ือหาถูกตอง เหมาะสม มากหรือนอยเพียงใด เหมาะสมกบัเพศ 
และวัย และชวงเวลาของกลุมผูฟงหรือไม 
  4. จดบันทึกใจความสําคัญของเรื่องท่ีฟง เมื่อทบทวนหรือเผยแพรใหผูอื่นตอไป 
2. การดูเพื่อจับใจความสําคัญ 
  หลักการด ู
  1. ดูอยางต้ังใจและมีสมาธิในการดู 
  2. มีจุดมุงหมายในการดูจะทําใหการดูประสบผลสําเรจ็ได 
  3. มีวิจารณญาณ ดูแล วคิดไตรตรองอยางมเีหตุผล 
  4. นําไปใชประโยชน คืออาจจะมีการปรับใหเหมาะสมกบัเวลา และสถานการณ 
  วิธีการดูเพื่อจับใจความสําคัญ 
   ดูรายการทีวีโดยภาพรวมและรายละเอียด 
 

฀ ฀ ฀  
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กิจกรรม 

ใหผูเรียนตอบคําถามตอไปน้ี 

 1. การฟงเพื่อจับใจความสําคัญ มีวิธีการอยางไร 
  1.  _____________________________________________________  
  2.  _____________________________________________________  
  3.  _____________________________________________________  
  4.  _____________________________________________________  
 2. การดูเพื่อจับใจความสําคัญ มีวิธีการอยางไร 
  1.  _____________________________________________________  
  2.  _____________________________________________________  
  3.  _____________________________________________________  
  4.  _____________________________________________________  
 3. ใหผูเรียนฝกฟงขาว หรือสารคดีจากรายการวิทยุและบันทึกใจความสําคัญของเรื่องท่ีฟงน้ัน 
 4. ใหผูเรียนฝกดูรายการขาวประจําวันหรือขาวในพระราชสํานัก จากสถานีโทรทัศนตาง ๆ และ
บันทึกใจความสําคัญจากการดู 
 

เรื่องท่ี 3 การฟงและการดเูพื่อสรุปความ 

  การฟงและดู เพื่อสรุปความเปนข้ันตอนสุดทายของกระบวนการฟงและการดู การสรปุความ 
เนนการประมวลเน้ือหาสาระมาใชประโยชนในชีวิตประจําวัน 
  วิธีการสรุปความควรทําดังน้ี 
   การนําสรุปความไปใชประโยชน ซ่ึงมหีลายวิธี เชน 
    1.  ใชในการศึกษา 
    2.  ใชในการเผยแพรโดยการอธิบาย สอน เขียนเปนเอกสาร และตํารา 
  ตัวอยาง การส่ือสารท่ีเปนการสรุปความของการฟงและการดู เชน 
    1)  การโฆษณา การโฆษณาการใชภาษาใชเวลานอย คําพูดนอย จะเนนการพูดที่สั้น ๆ             
ใหไดใจความ ดังน้ันการฟงและการดูจะใชทักษะการสรุปความและเขาใจสารน้ัน 
    2)  การฟงประกาศ จะสรปุความเน้ือหาสาระน้ันมาปฏิบัติโดยจะใชหลัก ประกาศเรือ่ง
อะไร เกี่ยวของกับเราอยางไร และนําไปปฏิบัติอยางไร 
    3)  สรุปการนําขอมูลมาใชประโยชน 
 

฀ ฀ ฀  
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กิจกรรม 
  ใหผูเรียนดูขาวสารคดี และโฆษณาตาง ๆ จากรายการโทรทัศน ในรอบสัปดาห แลวสรปุความแตละ
รายการท่ีดูมานําเสนอในกลุม 
 

เรื่องท่ี 4 มารยาทในการฟงและการดู 

 การมีมารยาทในการฟงและการดู ปฏิบัติ ดังน้ี 
 1. การฟง 
  1. ต้ังใจฟง 
  2. ไมรบกวนสมาธิของผูอื่น 
  3. ควรใหเกียรติวิทยากร ไมคุย และไมถามทดสอบความรูผูพูด 
  4. ฟงใหจบ 
 2. การดู 
  1. ต้ังใจดู 
  2. ไมรบกวนสมาธิผูอื่น 
  3. ไมควรฉีกหรือทําลายภาพ เอกสารท่ีดู 
  4. ดูแลวใหรักษาเหมอืนเปนสมบัติของตนเอง เชน นิทรรศการ คอมพิวเตอรหรอืภาพถาย เปนตน 
 

฀ ฀ ฀  
 

กิจกรรม 
   ใหผูเรียนนําเสนอตัวอยางลักษณะปฏิบัติตนเปนผูฟง ผูดูท่ีมีมารยาท และไมมีมารยาท 
มาอยางละ 1 ตัวอยาง 
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บทท่ี 2  
การพูด 

 
สาระสําคัญ 
 การพูดเปนการส่ือท่ีควบคูกับการฟง การเขาใจหลักการ การเตรียมการพูด การพูดในหลาย ๆ 
โอกาส และมารยาทในการพูด จะทําใหการพูดประสบผลสําเร็จ 
ผลการเรียนรูท่ีคาดหวัง ผูเรียนสามารถ 
 1. อธิบายหลักการ ความสําคัญ และจุดมุงหมายของการพูดได 
 2. อธิบายการเตรียมการพูด และลักษณะการพูดได 
 3. อธิบายการพูดในโอกาสตาง ๆ ได 
ขอบขายเน้ือหา 
 เรื่องที่ 1   การพูด ความสําคัญของการพูด 
 เรื่องที่ 2   การเตรียมการพูด และลักษณะการพูดท่ีดี 
 เรื่องที่ 3   การพูดในโอกาสตาง ๆ 
 เรื่องที่ 4   มารยาทในการพูด 
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เรื่องท่ี 1 การพูด ความสําคัญของการพูด 

1.  หลักการพูด 
 หลักการพูดมี ดังน้ี 
  1. การพูดดวยภาษาและถอยคําท่ีสุภาพ ใหเกียรติผูฟง 
  2. พูดใหตรงประเด็นและใชภาษาท่ีงายตอการเขาใจ 
2.  ความสําคัญของการพูด 
  1. ใชในการสื่อสารใหเขาใจตรงกัน 
  2. เพื่อความรู ใหผูฟงมีความรูไดอยางหลากหลาย และไปใชประโยชนได 
  3. ไดรับความเพลิดเพลินและแลกเปล่ียนเน้ือหาสาระ 
  4. ใชประโยชนในชีวิตไดอยางเหมาะสมกับสภาพของตน 
3.  จุดมุงหมายของการพูด 
  1. เพื่อส่ือสารใหผูอื่นเขาใจความตองการของผูพูด 
  2. เพื่อแสดงความรูความสามารถของตนเองใหผูอื่นไดรับทราบและนําไปใช 
ประโยชนได 
  3. เพื่อแสดงความคิดเห็นในเรื่องใดเรื่องหน่ึงของตนเองแกผูอื่น 
 

฀ ฀ ฀  
 

กิจกรรม 
 ใหผูเรียนแบงกลุมอภิปราย แสดงความคิดเห็นในประเด็นเกี่ยวกับความสําคัญของการพูดใน
ชีวิตประจําวัน หัวขอ “ พูดช่ัวตัวตาย  ทําลายมิตร” 

เรื่องท่ี 2 การเตรียมการพูด และลักษณะการพูดท่ีดี 

 ผูเรียนจะไดศึกษารายละเอียดโดยแบงเปน 2 สวน คือ 
 1. การเตรียมการพูด 
 2. ลักษณะการพูดท่ีดี โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 
การเตรียมการพูด 
 ผูพูดจะตองเตรียมตัวใหพรอม ดังน้ี 
 1. เตรียมสภาพรางกายใหพรอมท่ีจะพูด ซ่ึงผูพูดควรจะทราบกําหนดการลวงหนา และตอง     
พรอมท่ีจะพูดในวันน้ัน 
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 2. เตรียมเน้ือหาสาระท่ีจะพูดใหถูกตอง โดยเอาความรูประสบการณของตน หากไมเพียงพอ  
ตองคนควาเพิ่มเติม 
 3. เตรียมอุปกรณ เอกสารหรือสื่ออื่น ๆ ท่ีจะใชประกอบการพูดใหเสร็จทัน และอยูในสภาพ   
พรอมท่ีจะใชงานได 
 4. เตรียมการแตงกายใหสุภาพ และเหมาะสมกับผูฟง ท้ังน้ีเพื่อเปนการใหเกียรติผูฟง 
ลักษณะการพูดท่ีด ี
 การพูดท่ีดีจะตองดีในดานตาง ๆ ดังน้ี 
 1. ดีดวยเน้ือหาสาระถูกตองเหมาะสมกับผูฟง 
 2. ดีดวยลีลาการพูด 
  2.1  นํ้าเสียง ไมดังเกินไปหรือเบาเกินไป การเนนเสียงหรือการใชเสียงสูง ตํ่า เปนตน 
  2.2  พูดถูกตองตามหลักการใชภาษา ใชคําควบกลํ้า อักษรควบ อักษรนํา คําสมาส สนธิ  
เปนตน 
  2.3  การแบงวรรคตอน การใชอักษรยอหรือการใชคําท่ีเนนใหถูกตอง 
 3. ดีดวยความพรอม ซ่ึงรายละเอียดไดกลาวมาแลวขางตน 
 

฀ ฀ ฀  
 

กิจกรรม 
 ใหผูเรียนยกตัวอยาง ผูท่ีพูดดีท้ังจากท่ีพบเห็นในกลุม ชุมชน และจากรายการวิทยุ โทรทัศน  
พรอมใหความเห็นประกอบวาดีในลักษณะใด 

เรื่องท่ี 3 การพูดในโอกาสตาง ๆ 

 การพูดในโอกาสตาง ๆ ในระดับประถมศึกษา จะเปนการศึกษาการพูดในโอกาสตาง ๆ ดังน้ี 
  1. การพูดอวยพร 
  2. การพูดขอบคุณ 
  3. การพูดแสดงความดีใจ และเสียใจ 
  4. การพูดตอนรับ 
  5. การพูดรายงาน 
1.  การพูดอวยพร 
   การพูดอวยพรเปนการพูดแสดงความในใจ ท่ีจะใหพรผูฟง ในโอกาสท่ีเปนมงคล เชน  
อวยพรวันเกิด อวยพรปใหม หรืออวยพรใหกับคูสมรส เปนตน 
   การพูดอวยพร มีวิธีการดังน้ี 
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  1. ใชคําพูดงาย ๆ ส้ันไดใจความ และนํ้าเสียงสุภาพนุมนวล 
  2. ใชคําและขอความท่ีมีความหมายท่ีดี และเหมาะสมกับโอกาสและผูฟง 
  3. อางสิ่งศักด์ิสิทธ์ิอวยพรใหผูฟงในโอกาสน้ัน ๆ 
  4. พูดใหผูฟงประทับใจ 
2.  การพูดขอบคุณ 
   การพูดขอบคุณเปนการพูดท่ีจะตอบแทนผูทีทํ่าประโยชนให เปนการแสดง 
ความกตัญ ู 
   การพูดขอบคุณ มีวิธีการ ดังน้ี 
  1. บอกสาเหตุท่ีตองขอบคุณผูน้ัน ทานไดชวยเหลือหรือทําประโยชนอะไรใหกับผูพูด 
  2. พูดดวยนํ้าเสียงท่ีสุภาพนุมนวล นาฟงและนาประทับใจ 
  3. หากเปนผูแทนของกลุมคน ผูพูดตองเริ่มตนดวย “ในนามของกลุม ผม/ดิฉัน ขอบคุณ  
ท่ี “...................” โดยตองบอกวาขอบคุณใคร และขอบคุณเรื่องอะไร 
  4. การพูดขอบคุณควรลงทายดวย หากมีโอกาสตอบแทนผูที่ขอบคุณบางในโอกาสหนา 
3.  การพูดแสดงความดีใจ และเสียใจ 
   การพูดแสดงความดีใจและเสียใจ เปนการพูดเพื่อแสดงออกทางอารมณแสดงความรูสึกตอ 
ผูใดผูหน่ึงในเรื่องตาง ๆ 
   การพูดแสดงความดีใจและเสียใจ มีดังน้ี 
  1. พูดดวยการแสดงออกอยางจริงใจ หามแกลงทําโดยเด็ดขาด 
  2. แสดงออกทางสีหนา แววตา และนํ้าเสียง ใหสอดคลองกับการพูดแสดงความดีใจ 
หรือการพูดแสดงความเสียใจ 
  3. หากเปนการพูดแสดงความดีใจ จะตอดวยการอวยพรใหดียิ่งขึ้น หากเปนการพูดแสดง
ความเสียใจ จะตองปลอบใจและทําใหลืมเหตุการณน้ันโดยเร็ว 
4.  การพูดตอนรับ 
   การพูดตอนรับเปนการพูดยินดีตอสมาชิกใหม หรือยินดีตอนรับผูมาเยี่ยมเยือน ใหผูฟง
สบายใจและรูสึกอบอุนที่ไดมาสถานท่ีน้ี 
   การพูดตอนรับ มีวิธีการดังน้ี 
  1. การพูดในนามของ กลุม หนวยงาน องคกรใด จะตองกลาวขึ้นตนดวยวา “ในนามของ
.............ขอตอนรับ...........” 
  2. การพูดดวยคําท่ีสุภาพนุมนวลและนาประทับใจ 
  3. อาจมีการแนะนําบุคคล สถานท่ี ใหผูมาไดทราบหรือรูจัก 
  4. อาจพูดลงทายดวย ยินดีตอนรับในโอกาสหนาอีก 
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5.  การพูดรายงาน 
   การพูดรายงาน เปนการนําเสนอเรื่องราว ขอมูล สถานการณ หรือความกาวหนา ในการ
ทํางาน ความกาวหนาของการศึกษาคนควา 
    การพูดรายงาน มีวิธีการดังน้ี 
  1. เน้ือหาสาระท่ีจะพูดตองถูกตอง เชื่อถือได และอางอิงได 
  2. การนําเสนอเน้ือหาสาระตองเหมาะสมกับผูฟงและสถานการณท่ีพูด 
  3. ใชภาษาเปนทางการ เพราะเปนงานวิชาการ 
  4. อุปกรณ เครื่องมือ หรือเอกสารประกอบตองเตรียมใหพรอม 
  5. ควรเปดโอกาสใหผูฟงไดซักถามขอสงสัย หรอืใหอธิบายเพิ่มเติม เพื่อความเขาใจ 
 

฀ ฀ ฀  
 

กิจกรรม 
ฝกปฎิบัติการรางคํากลาวท่ีจะใชพูดในงานตาง ๆ ดังน้ี 
             1.  การพูดอวยพร _____________________________________  
             2.  การพูดขอบคุณ ____________________________________  
             3.  การพูดตอนรบั _____________________________________  
 

เรื่องท่ี 4 มารยาทในการพูด 

 มารยาทในการพูด มีลักษณะ ดังน้ี 
 1. ใชคําพูดท่ีสุภาพ และเหมาะสม กับเวลา สถานท่ี และโอกาส 
 2. หากจะพูดคัดคานตองคัดคานดวยเหตุผล หามใชคําพูดดวยอารมณโมโหหรือโกรธ 
 3. ไมพูดใหผูอื่นเดือดรอน และทําลายผูอื่น 
 4. การพูดชมผูอื่นจะตองมีบางเพื่อเปนการใหกําลังใจ 
 

฀ ฀ ฀  
 

กิจกรรม 
 ใหผูเรียนนําเสนอตัวอยางผูท่ีไมมีมารยาทในการพูดพรอมอธิบายลักษณะท่ีแสดงถึงการไมมี
มารยาทและขอเสนอแนวทางแกไข 
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บทท่ี 3  
การอาน 

 
สาระสําคัญ 
 การอานน้ันเปนการเปดประตูไปสูโลกกวาง การอานรอยแกวและรอยกรองได ตลอดจนการ
เลือกหนังสืออานไดเหมาะสมจะทําใหการอานมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
ผลการเรียนรูท่ีคาดหวัง ผูเรียนสามารถ 
 1. อธิบายหลกัการ ความสําคัญ และจุดมุงหมายของการอานได 
 2. อานรอยแกวไดถูกตองชัดเจน รวมท้ังเก็บใจความเมื่ออานในใจได 
 3. อานบทรอยกรองท่ีใชถอยคํางาย ๆ ได 
 4. เลือกหนังสืออานและบอกประโยชนของการอานได 
 5. บอกมารยาทในการอานและสรางนิสัยรักการอานได 
ขอบขายเน้ือหา 
  เรื่องท่ี 1  หลักการ ความสําคัญ และจุดมุงหมายของการอาน 
  เรื่องท่ี  2  การอานรอยแกว 
  เรื่องท่ี  3  การอานรอยกรอง 
  เรื่องท่ี  4  การเลือกอานหนังสือและประโยชนของการอาน 
 เรื่องท่ี  5  มารยาทในการอานและสรางนิสัยรักการอาน 
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เรื่องท่ี 1 หลักการ ความสําคัญ และจุดมุงหมายของการอาน 

1. หลักการอาน 
  1. ควรมีจุดมุงหมายในการอานทุกครั้ง เพื่อเปนการประเมินหลังการอานจบแลววา ไดบรรลุถึง
จุดมุงหมายหรือไม 
  2. เลือกอานหนังสือตามความสนใจของตน จะไดความรูและประสบการณตรงกับความตองการ 
และกระต้ือรือรนท่ีจะอาน 
  3. อานถูกตองตามอักขรวิธี ออกเสียง ร และ ล ชัดเจน รวมท้ัง การเวนวรรคท่ีถูกตอง  
ซ่ึงการอานประเภทน้ีจะเปนการอานออกเสียง 
2. ความสําคัญของการอาน 
  1. การอานเปนการรับสารโดยเนนเน้ือหาสาระท่ีหลากหลาย ผูอานเลือกท่ีจะอานไดตามความ  
ตองการ 
  2. การอานไดความรู ทักษะและประสบการณท่ีนําไปใชประโยชนได 
  3. การอานเปนการพัฒนาความคิดของผูอาน 
  4. การอานเปนการใชเวลาใหเกิดประโยชนไดท้ังความรูและความเพลิดเพลิน 
3. จุดมุงหมายของการอาน 
  1. เพื่อใหเกิดความรู ตามท่ีผูอานตองการเลือก เพราะสามารถอานได 
  2. เพื่อใหเพลิดเพลิน โดยเฉพาะการอานประเภท จรรโลงใจ เชน นิทาน นิยาย นวนิยาย เปนตน 
  3. เพื่อนําความรูไปประยุกตใช โดยศึกษาจากเน้ือหาสาระ หรือตัวอยางของผูที่ประสบความสําเร็จ 
และนําไปปฏิบัติ 
  4. เพื่อใหเปนบุคคลทันสมัย ทันเหตุการณ มีความรูรอบดาน ซ่ึงจะไดจากการอาน 
 

฀ ฀ ฀  
กิจกรรม 

ตอบคําถามตอไปน้ี 
 1. ในการอานมีหลกัการอยางไรบาง 
  1.  ________________________________________________________________  
  2.  ________________________________________________________________  
  3.  ________________________________________________________________  
 2. การอานมีความสําคัญอยางไร 
  1.  ________________________________________________________________  
  2.  ________________________________________________________________  
  3.  ________________________________________________________________  
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 3. ผูเรียนมีจุดมุงหมายในการอานอยางไรบาง 
  1.  ________________________________________________________________  
  2.  ________________________________________________________________  
  3.  ________________________________________________________________  
 

เรื่องท่ี 2 การอานรอยแกว 

1. ความหมายของรอยแกว 
   รอยแกว หมายถึง ขอความท่ีเขียนขึ้นโดยไมไดคํานึงการสัมผัส ตัวอยางเชน การเขียนตําราเรียน 
การเขียนขาว การเขียนประกาศ และการเขียนขอความท่ัว ๆ ไป 
2. การอานรอยแกว 
  2.1 การอานออกเสียง มีหลักการอานดังน้ี 
    -  อานออกเสียงใหถูกตองตามอักขรวิธี 
    -  อานอยางมีจังหวะ แบงวรรคตอนถูกตอง 
    -  อานอยางเขาใจเน้ือเรื่อง นํ้าเสียงจะไดเหมาะสม เชน อานเรื่องเกี่ยวกับความสุข  
เสียงจะตองสดช่ืนรื่นเริง หากเปนเรื่องเศรา นํ้าเสียงจะตองเศราตามไปดวย เปนตน 
    -  อานเสียงดังฟงชัด 
  2.2 การอาน ขอความ บทความ และเรื่องสั้น 
    ขอความ บทความและเรื่องส้ัน เปนการอานรอยแกว สวนใหญเปนการอานในใจ ซ่ึงผูอาน 
จะตองจับใจความสําคัญใหได วาเรื่องที่อานคืออะไร กลาวถึงใคร ท่ีไหน และเมื่อไร เปนตน 
  2.3 การอานจับใจความสําคัญ 
   การอานจับใจความสําคัญ ผูอานเมื่ออานจบแลว จะตองจับใจความสําคัญได เชน เรื่องอะไร 
เกิดกับใคร เมื่อใด และมีผลอยางไร 
ตัวอยางการอานจับใจความสําคัญ เรื่อง นํารอง 
  นายจิตรพงษ กวางสุขสถิต ประธานเจาหนาท่ีปฏิบัติการกลุมธุรกิจปโตรเลียมขั้นตนและ            
กาซธรรมชาติ บริษัท ปตท. เปดเผยวา ปตท. ไดรวมกับบริษัท เกษมศักด์ิ เทรดดิ้ง ผูประกอบการผล ิต
เหล็กเพื่อทดลองใชกาซธรรมชาติในรูปของกาซธรรมชาติอัดหรือซีเอ็นจี ภายในโรงงาน ซ่ึงเนนกลุม
โรงงานอุตสาหกรรมท่ีไมมีแนวทอสงกาซฯ ผานโดยจะทําใหภาคเอกชนลดตนทุนการผลิตจากเดิมที่ตอง
ใชนํ้ามันเตาหรือดีเซลที่มีราคาสูง 
          

(หนังสือพิมพเดลนิิวส ฉบับวันท่ี 11 กุมภาพันธ 2552) 
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ใจความสําคัญ 
   ประธานเจาหนาท่ีปฏิบัติการกลุมธุรกิจปโตรเลียมเปดเผยวา ปตท. ไดรวมกับบริษัทเกษมศักด์ิ    
เทรดด้ิง ทดลองใชกาซธรรมชาติในรูปของกาซเพื่อลดตนทุนการผลิต 
  2.4 การอานเพื่อแสดงความคิดเห็นและสรุปความ 
   การอานเพื่อแสดงความคิดเห็นของผูอานตอบทความ ขาว หรือเรื่องท่ีอาน การแสดงความ
คิดเห็นสวนมากจะแสดงตอเน้ือหาสาระวานาจะจริง หรือไมนาเปนไปได หรือไมนาจะเกิดได เปนตน 
   สวนการอานเพื่อสรุปความเปนการอานแลวนําใจความสําคัญมาสรุปความเปนสํานวนของตนเอง 
จะเปนการสรุปดวยวาจาหรือเขียนก็ได 
ตัวอยางการอานเพื่อแสดงความคิดเห็นและสรุปความ เรื่อง ภัยแลง...ยืดเวลาชําระหน้ี 
 นายอนันต ภูสิทธิกุล เลขาธิการสํานักงานการปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) เปดเผยวา   
ในทุกปพื้นท่ีเกษตรกรรมในประเทศไทยจะประสบกับสถานการณภัยแลงในชวงฤดูหนาวคือต้ังแต    
เดือนตุลาคม - กุมภาพันธ และตอเน่ืองมาจนถึงฤดูรอน คือระหวางเดือนกุมภาพันธ - พฤษภาคม 
โดยเฉพาะอยางยิ่งเดือนมีนาคม - เมษายน ท่ีท่ัวทุกภาคของประเทศไทยตองประสบปญหาภัยแลง 
และในบางทีอาจเกิดภาวะฝนท้ิงชวงในชวงกลางของฤดูฝนคือ ต้ังแตปลายเดือนมิถุนายน - กรกฎาคม 
โดยจะเปนเวลาประมาณ 1 - 2 สัปดาห หรืออาจถึง 1 เดือน 
 “สถานการณภัยแลงปน้ี ส.ป.ก. เตรียมพรอมแกไขปญหาในเบื้องตนไว คาดวานอกจากพืชไรและ            
ขาวนาปท่ีอาจจะประสบปญหาขาดแคลนนํ้าหรือฝนท้ิงชวงแลว พืชชนิดอื่นคิดวาไมนาจะมีปญหา                
แตอยางใด สําหรับการดูแลทรัพยากรในชวงแลงอาจจะประสบปญหาบางในบางพื้นท่ี อยางไรก็ตาม             
ส.ป.ก. ไดเตรียมการสนับสนุนแหลงทุนเพื่อการปรับโครงสรางการผลิตใหม และเหนือสิ่งอื่นใด ส.ป.ก.
เชื่อมั่นวา องคความรูที่เกษตรกรในเขตปฏิรูปท่ีดินไดพัฒนามาอยางตอเน่ืองจะสามารถชวยใหพวกเขา
รับมือและผานวิกฤติไปไดดวยในท่ีสุด” นายอนันต กลาว 
 

(หนังสือพิมพเดลินิวส ฉบับวันท่ี 11 กุมภาพันธ 2552) 
 

ความคิดเห็นและสรุปความ 
 นับไดวาเปนการเสนอวิธีการแกไขและชวยเหลือเกษตรกรไดเปนการยืดเวลาชําระหน้ีโดยปรับโครง
สรางของการผลิตใหม เน่ืองจากฝนแลงผลผลิตอาจจะไมมีผล 
  การอานจับใจความน้ี ครูสามารถปรับเปล่ียนโดยนําเหตุการณปจจุบันหรือที่เกี่ยวของท้ังชุมชนมา
อานแทนได 
 

฀ ฀ ฀  
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กิจกรรม 
 

 ตอบคําถามตอไปน้ี 
 1. ผูเรียนมีหลักการอานออกเสียงอยางไร 
  1.  _________________________________________________________  
  2.  _________________________________________________________  
  3.  _________________________________________________________  
  4.  _________________________________________________________  
 
 2. ใหผูเรียนทุกคนอานในใจเรื่องตอไปน้ี แลวจับใจความสําคัญและเขียนสรุปความ 
ผูนํายุวเกษตรกรไทยเตรียมไปญ่ีปุน 
  การประชุมคณะกรรมการบริหารโครงการฯ โดยมีตัวแทนของ 5 หนวยงาน คือ กรมสงเสริมการ
เกษตร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ กรมสงเสริมสหกรณ กรมปศุสัตว และสํานักงาน      
การปฏิรูปท่ีดินเพื่อการเกษตรกรรมไดมีมติวาจะใหยุวเกษตรกรเขารับการฝกงานตามโครงการฯ             
ณ ประเทศญ่ีปุนในปน้ี จํานวน 21 คน 
  ยุวเกษตรกรที่ผานการคัดเลอืกจะตองเขารับการอบรมพื้นฐานการเกษตรและภาษาญ่ีปุนโดยกรม
สงเสริมการเกษตร ในระหวางวันท่ี 16 กุมภาพันธ 2552 ถ ึง 31 มีนาคม 2552 ณ ศูนยสงเสริมเยาวชน
เกษตร จ. กาญจนบุรี และกําหนดเดินทางไปฝกงาน ณ ประเทศญ่ีปุนในวันท่ี 6 เมษายน 2552 

               (หนังสือพิมพเดลนิิวส ฉบับวันท่ี 11 กุมภาพันธ 2552) 
 

ใจความสําคัญและสรุปความได ดังน้ี 
  _____________________________________________________________  
  _____________________________________________________________  
  _____________________________________________________________   
  _____________________________________________________________  
  _____________________________________________________________   
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เรื่องท่ี 3 การอานรอยกรอง 

1. ความหมายของรอยกรอง 
  รอยกรอง หมายถึง คําประพันธแตงขึ้นโดยมีการสัมผัสใหคลองจองกัน 
2. การอานรอยกรอง 
  2.1  การอานคําคลองจอง บทกลอมเด็ก และเพลงพื้นบาน ใหอานเปนจังหวะหรือใหคลองจอง  
มีการเอื้อนคํา เปนตน 
ตัวอยางคําคลองจอง 
  ขิงก็ราขาก็แรง, คนรักเทาผืนหนังคนชังเทาผืนเส่ือ, โยกเยกเอยนํ้าทวมเมฆ เปนตน 
ตัวอยางบทกลอมเด็ก 
   โอละเหเอย แมจะเหใหนอนวัน 
 ต่ืนข้ึนมาจะอาบนํ้าทําขวัญ นอนวันเถิดแมคุณ 
   พอเน้ือเย็นเอย แมมิใหเจาไปเลนที่ทานํ้า 
 จระเขจะมา มันจะคาบเจาเขาถํ้า 
 เจาทองคําพอคุณ 
 
ตัวอยางเพลงพ้ืนบาน 
  เพลงเก่ียวขาว 
   ควาเถิดหนาแมควา รีบตะบึงถึงคันนา จะไดพูดจากันเอย 
   เกี่ยวเถิดหนาแมเกี่ยว อยามัวแลเหลียว เคียวจะบาดมือเอย 
  2.2   การอานกลอนสุภาพ 
    จังหวะในการอานคําในกลอนสุภาพแบงคําตามแผนผัง ดังน้ี 
       000/00/000/  000/00/000/ 
      000/00/000/  000/00/000/ 
    ภายใน 1 วรรคมี 8 คํา จะอาน3/2/3 หากมี 9 คํา จะอาน 3/3/3 
    กลอนสุภาพ บทหน่ึงจะมี 2 บาท 
   บาทที่ 1  เรียกวา  บาทเอก มี 2 วรรค คือ สดับ, รับ 
   บาทที่ 2  เรียกวา  บาทโท มี 2 วรรค คือ รอง และ สง ดังน้ี 
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ตัวอยางกลอนสุภาพ 
    ถึงบางพูดพูดดีเปนศรีศักด์ิ  มีคนรักรสถอยอรอยจิต 
  แมนพูดช่ัวตัวตายทําลายมิตร   จะถูกผิดในมนุษยเพราะพูดจา 
              (สุนทรภู) 
 

฀ ฀ ฀  
 

กิจกรรม 
จงตอบคําถามตอไปน้ี 

1.  ความหมายของรอยกรองคือ 

 
2.  การอานกลอนสุภาพมีดังน้ี 

 
  3. ผูเรียนจะเลือกหนังสืออานไดอยางไร 
    1. __________________________________________________    
    2.  _________________________________________________    
    3.  _________________________________________________     
  4. ประโยชนของการอานมดัีงน้ี 
   1.  __________________________________________________  
    2.  __________________________________________________  
    3. __________________________________________________    
 

    
       สดับ       รับ 

บาทเอก   ๐๐๐/๐๐/๐๐๐   ๐๐๐/๐๐/๐๐๐  
        รอง         สง 

บาทโท   ๐๐๐/๐๐/๐๐๐   ๐๐๐/๐๐/๐๐๐  

๑ บท 
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เรื่องท่ี 4 การเลือกอานหนังสือและประโยชนของการอาน 

1. การเลือกอานหนังสือ 
1. อานหนังสือตามความสนใจ หรือความตองการซึง่สามารถหาอานไดท่ีหองสมุดประชาชนหรือ

ศูนยการเรียนรูชุมชน หรอืท่ีอื่น ๆ 
2. การเลือกอานหนังสือกอนอื่นจะตองดูท่ีสารบัญ เพื่อดูเน้ือหาวาตรงกับความสนใจ และ

ตองการอานหรือไม 
3. อานเพื่อหาสาระไตรตรองกําหนดความตองการ ใหอานรายชื่อหนังสอืในหนาบรรณานุกรม 

เพราะจะมรีายชื่อหนังสอืท่ีประกอบการเขียน ซ่ึงจะมีเน้ือหาสาระใกลเคียงกับส่ิงท่ีตองการ 
4. พิจารณาจากผูเขียน วุฒิการศึกษา หรือประสบการณทําใหเช่ือมั่นไดวาเปนหนังสือท่ีมีคุณภาพ 
5. ดูจากชื่อหนังสือท่ีจะอาน นอกจากพิจารณาเน้ือหาสาระแลว จะตองดูคุณภาพการพิมพ 

ตัวหนังสือ ภาพประกอบ และราคาวาเหมาะสมหรือไม 
2. ประโยชนของการอาน 

ประโยชนท่ีได  
1. ไดรับความรู ความคิด และประสบการณท่ีจะนําไปใชประโยชนได 

  2. ไดรับความเพลิดเพลิน ผอนคลาย 
  3. ใชเวลาวางใหมีประโยชน 

฀ ฀ ฀  
กิจกรรม 

จงตอบคําถามตอไปน้ี 
1. ผูเรียนจะเลือกหนังสืออานไดอยางไร 
 1. ................................................................................................................................................ 
 2. ................................................................................................................................................ 
 3. ................................................................................................................................................ 
2. ประโยชนของการอาน มีดังน้ี 
 1. ................................................................................................................................................ 
 2. ................................................................................................................................................ 
 3. ................................................................................................................................................ 
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เรื่องท่ี 5 มารยาทในการอานและสรางนิสัยรักการอาน 

1. มารยาทในการอาน 
   1. ไมอานเสียงดังรบกวนผูอื่น 
   2. อานเสร็จแลวควรเก็บหนังสือไวท่ีเดิม 
   3. ไมควรอานเรื่องสวนตัวของผูอื่น 
   4. ไมขีดเขียนทําลายหนังสือท่ีเปนสมบัติของสวนรวม 
   5. ไมชะโงกหนาไปอานในขณะท่ีผูอื่นกําลังอาน 
2. การสรางนิสัยรักการอาน 
   1. อานหนังสือท่ีตนเองชอบ 
   2. อานอยางมีสมาธิ และจับใจความได 
   3. อานหนังสือทุกครั้งท่ีวาง 
   4. ควรมีหนังสือติดตัวเสมอเพื่ออานไดทุกครั้งท่ีตองการ 
  5. ควรอานและจดบันทึกขอความ คติท่ีตนเองชอบ 
 

฀ ฀ ฀  
 

กิจกรรม 
จงตอบคําถามตอไปน้ี 
1. ผูเรียนจะมมีารยาทในการอานอะไรบาง ท่ีนอกเหนือจากการศึกษาขางตน 
  1.  ______________________________________________________   
  2.  ______________________________________________________   
 3.  ______________________________________________________  
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บทท่ี 4  
การเขียน 

 
สาระสําคัญ 
 การเขียนเปนทักษะสําคัญท่ีฝกฝนได การเขียนอักษรไทยและการเขียนสะกดคําไดถูกตอง 
จะนําไปสูการเขียนอื่น ๆ ไดเปนอยางดี 
ผลการเรียนรูท่ีคาดหวัง ผูเรียนสามารถ 
 1. อธิบายหลกัการและความสําคัญของการเขียนได 
 2. อธิบายการเขียนอักษรไทย สะกดคํา เขียนส่ือสารและเขียนตามรูปแบบตาง ๆ ได 
 3. อธิบายการเขียนรายงานการคนควาและอางอิงความรู กรอกรายการได 
 4. บอกมารยาทในการเขียนและนิสัยรักการอาน 
ขอบขายเน้ือหา 
  เรื่องท่ี  1  หลักการเขียนและความสําคัญของการเขียน 
  เรื่องท่ี  2  การเขียนภาษาไทย 
  เรื่องท่ี  3  การเขียนสะกดคําและประสมคํา 
  เรื่องท่ี  4  การเขียนส่ือสาร 
  เรื่องท่ี  5  การเขียนตามรูปแบบ 
  เรื่องท่ี  6  การเขียนรายงานการคนควาและอางอิงความรู 
  เรื่องท่ี  7  การเขียนกรอกรายการ 
  เรื่องท่ี  8  มารยาทในการเขียนและนิสัยรักการเขียน 
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เรื่องท่ี 1 หลักการเขียนและความสําคัญของการเขียน 

1.  หลักการเขียน 
  1. ขอความท่ีเขียนเรียบรอยและสะอาด 
  2. มีความรู ความเขาใจในเรือ่งท่ีเขียน 
  3. เขียนถูกตองตามหลกัภาษา และสะกดถูกตอง 
  4. มีจุดมุงหมายในการเขียน 
  5. เขียนดวยความรูและความสามารถท่ีถายทอดความรู ความรูสึก 
ตามความตองการของตนได 
2.  ความสําคัญของการเขียน 
  1. เปนการส่ือสารท่ีจะแจงใหผูอื่น ไดทํางานหรือปฏิบัติตาม 
  2. เปนการเผยแพรความรู วิทยาการใหผูอื่น ไดทราบและนําไปใชประโยชน 
  3. เปนการบันทึกสาระสําคัญเพื่อเปนหลักฐานและนําไปใชประโยชน 
  4. เปนการเขียนท่ีสามารถนําไปประกอบอาชีพได เชน การเขียนขาว และการเขียน             
นวนิยาย หรอืการเขียนบทละคร เปนตน 
 

฀ ฀ ฀  
 

กิจกรรม 
จงตอบคําถามตอไปน้ี 
 1. ผูเรียนมีหลักการเขียนอยางไรบาง 
   ___________________________________________________   
   ___________________________________________________   
   ___________________________________________________  
   ___________________________________________________  
 
 2. การเขียนนําไปใชประโยชนไดอยางไรบาง 
   ___________________________________________________   
   ___________________________________________________    
   ___________________________________________________  
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เรื่องท่ี 2 การเขียนภาษาไทย 

1. พยัญชนะ 
   ภาษาไทยมีพยัญชนะ  44  ตัว  คือ 
   ก ข ฃ ค ฅ ฆ ง จ ฉ ช ซ ฌ ญ ฎ ฏ ฐ ฑ ฒ ณ ด ต ถ ท ธ น บ ป ผ ฝ พ ฟ ภ ม ย ร ล ว ศ 
ษ ส ห ฬ อ ฮ 
2. สระ   
   สระมี 21 รูป ดังน้ี 
   ะ เรียกวา วิสรรชนีย 
     ั เรียกวา ไมหันอากาศ 
     ็  เรียกวา ไมไตคู 
   า เรียกวา ลากขาง 
     ิ เรียกวา พินทุอิ 
     ุ เรียกวา ตีนเหยียด 
     ู เรียกวา ตีนคู 
     เรียกวา ฝนทอง 
     ํ เรียกวา นิคหิต, นฤคหิต 
   “ เรียกวา ฟนหนู 
   เ เรียกวา ไมหนา 
   ใ เรียกวา ไมมวน 
   ไ เรียกวา ไมมลาย 
   โ เรียกวา ไมโอ 
   อ เรียกวา ตัวออ 
   ย เรียกวา ตัวยอ 
   ว เรียกวา ตัววอ 
   ฤ เรียกวา ตัวรึ 
   ฤา เรียกวา ตัวรือ 
   ฦ เรียกวา ตัวลึ 
   ฦา เรียกวา ตัวลือ 
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3. วรรณยุกต  มี 4 รูป 
  1.    เรียกวา ไมเอก 
  2.    เรียกวา ไมโท 
  3.    เรียกวา ไมตร ี
  4.    เรียกวา ไมจัตวา 
4. เลขไทย 
  เปนตัวอักษรท่ีใชแทนการนับ คือ   ๐  ๑  ๒  ๓  ๔  ๕  ๖  ๗  ๘  ๙ 
 

฀ ฀ ฀  
 

กิจกรรม 
จงตอบคําถามตอไปน้ี 
 บอกชื่อสระดังน้ี  
 1. ะ เรียกวา  _________________________________________________  
 2.   ุ เรียกวา  _________________________________________________  
 3.   ู เรียกวา  _________________________________________________  
 4. เ เรียกวา  _________________________________________________  
 5. ไ เรียกวา  _________________________________________________  
 6. โ เรียกวา  _________________________________________________  
 7. ย เรียกวา  _________________________________________________  
 8. ว เรียกวา  _________________________________________________  
 9. ฤ เรียกวา  _________________________________________________ 
 10. ฦา เรียกวา  _________________________________________________  
 

เรื่องท่ี 3 การเขียนสะกดและประสมคํา  

1.  การเขียนสะกดคํา 
  การสะกดคํา หมายถึง การออกเสียงจําแนกคําเพื่อใหทราบสวนประกอบของคํา 
  1.1 คําท่ีมีตัวสะกด เปนคําท่ีประสมดวยพยัญชนะ สระ และพยัญชนะทายคํา แบงเปน              
8 มาตรา 
   1.1.1 มาตราแมกง คือ  พยางคท่ีมีตัว ง สะกด เชน จาง บาง 
   1.1.2 มาตราแมกม คือ  พยางคท่ีมีตัว ม สะกด เชน ถม ดม 
   1.1.3 มาตราแมเกย คือ  พยางคท่ีมีตัว ย สะกด เชน เลย ตาย 



25 

   1.1.4 มาตราแมเกอว คือ  พยางคท่ีมีตัว ว สะกด เชน สาว เลว แจว 
   1.1.5 มาตราแมกน    คือ  พยางคท่ีมีตัว น สะกด เชน กิน นอน หรือท่ีตัวอื่นท่ี
ทําหนาท่ีและออกเสียงเหมือน น สะกด คือ ญ ณ ร ล ฬ เชน จรูญ คูณ ขจร มูล และทมิฬ 
   1.1.6 มาตราแมกก คือ  พยางคท่ีมีตัว ก สะกด เชน มาก จาก หรือ 
ตัวอื่นท่ีทําหนาท่ีและออกเสียงเหมอืนมี ก  สะกดคือ ข ค ฆ เชน สุข พรรค และเมฆ 
   1.1.7 มาตราแมกด คือ  พยางคท่ีมีตัว ด สะกด เชน กด มด หรือตัวอื่นท่ีทํา
หนาท่ีและออกเสียงเหมือนมตัีว ด สะกด  เชน จ ช ซ ฎ ฏ ฐ ฑ ฒ ต ถ ท ธ ศ ษ และ ส เชน ดุจ ราช 
กาซ กฎ นาฏศิลป รัฐ ครุฑ วุฒิ มารุต รถ บาท พุทธ เพศ เศษ และรส 
   1.1.8   มาตราแมกบ คือ พยางคท่ีมีตัว บ สะกด เชน พบ ลบ หรือ ตัวอื่นท่ีทําหนาท่ี
และออกเสียงเหมือนมีตัว บ สะกด เชน ป พ ภ เชน ทวีป ภาพยนตร โลภมาก ธูปเทียน นิพพาน 
  1.2 คําท่ีไมมีตัวสะกด เปนคําท่ีประสมดวยพยัญชนะตน สระ หรือคําทีม่ีตัวสะกดในแม ก 
กา เชน จะ นํา ไป เปนตน 
2.  การประสมคํา เปนการสรางคําโดยใชพยัญชนะ สระ และวรรณยุกต 
  

คํา พยัชนะ สระ ตัวสะกด วรรณยุกต 

บาน 
ราน 
งาม 
ล้ิน 

บ 
ร 
ง 
ล 

า 
า 
า 
 ิ 

น 
น 
ม 
น 

- 
 
- 
 

 
การอานออกเสียงสะกด เชน 
 บาน อานวา บอ – อา – นอ – บาน 
 งาม อานวา งอ – อา – มอ – งาม 
 ราน อานวา รอ – อา – นอ – ราน – โท – ราน 
 ล้ิน  อานวา ลอ – อิ – น – โท – ลิ้น 
 

฀ ฀ ฀  
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กิจกรรม 
จงตอบคําถามตอไปน้ี 
 1. ใหยกตัวอยางคําท่ีสะกด ดวยแมกง แมกน แม กม แม กบ และ แมเกย 
  อยางละ 3 คํา 
  แมกง 
   _________________________________________________________________  
  แมกน  
   _________________________________________________________________  
  แมกม 
   _________________________________________________________________  
  แมกบ 
   _________________________________________________________________  
  แมเกย 
   _________________________________________________________________  
 2. ใหยกตัวอยางประสมคําท่ีมีพยัญชนะ สระ และวรรณยุกตมา 5 ตัว 
  1. _______________________________________________________________  
  2. _______________________________________________________________  
  3. _______________________________________________________________  
  4. _______________________________________________________________  
  5. _______________________________________________________________  
 

เรื่องท่ี 4 การเขียนสื่อสาร 

 การเขียนส่ือสาร หมายถึง การเขียนท่ีผูอื่นอานแลวไดความตามจุดมุงหมายของผูเขียน  
ในระดับประถมศึกษาน้ี ของผูเรียน กศน.ควรจะเขียนส่ิงตาง ๆ เหลาน้ีได 
1.  การเขียนประวัติตนเอง 
  การเขียนประวัติตนเองเปนการเขียนขอความเพื่อแสดงตนใหผู อื่นรู จักรายละเอียด
เกี่ยวกับเจาของประวัติ หัวขอหลัก ๆ ควรมีดังน้ี 
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ประวัติตนเอง 
 
ชื่อ....................................................นามสกุล............................................................................................ 
เกิดวันท่ี............เดือน ................................... พ.ศ. ................... อายุ ....................................................... 
สถานภาพสมรส......................................................................................................................................... 
อาชีพ......................................................................................................................................................... 
ท่ีอยู........................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................
สถานท่ีทํางาน 
..................................................................................................................................................................  
ประวัติการศึกษา 
..................................................................................................................................................................  
ประสบการณในการทํางาน 
.................................................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................................................  
ความรูความสามารถพิเศษ 
....................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
2.  การเขียนบันทึกประจําวัน 
  การเขียนบันทึกประจําวัน เปนการเขียนเกี่ยวกับสิ่งท่ีทํา ท่ีพบ หรือท่ีเกี่ยวของกับผูอื่นใน
วันน้ัน ๆ หลักการเขียนบันทึกประจําวัน ไดแก 
  1. บันทึกเปนประจําทุกวัน 
  2. บันทึกตามความเปนจริง 
  3. เลือกบันทึกเฉพาะเรื่องสําคัญ หรือท่ีตองการจดจํา 
  4. ใชภาษา ถอยคํางาย ๆ อยางไมเปนทางการ และขอความกระชับ 
  5. อาจแทรกความรูสึก และความคิดเห็นของผูบันทึก 

ตัวอยางการเขียนบันทึกประจําวัน 
วันท่ี 10 กุมภาพันธ 2554 
 วันน้ีต่ืนนอนตอนเชา ตองรีบไปทํางาน ท่ีทํางานมีการประชุมเกี่ยวกับแผนการทํางานในเดือน
มีนาคม ต้ังแต เวลา 10.00 - 12.00 น. ตอนบายทํางานท่ียังไมเสร็จใหเสร็จ กลับบานและถึงบาน เวลา 
18.30 น. รถติดมากถึงชากวาทุกวัน เหน่ือยกับการเดินทางมาก 
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3.  การเขียนเลาเรื่องเก่ียวกับขาวหรือเหตุการณ 
  การเขียนเลาเรื่อง เปนการเขียนจากประสบการณตรงใหผูอื่นเขาใจ โดยมีหลักการเขียน ดังน้ี 
  1. เขียนตามความจริง 
  2. ใชภาษาท่ีจะใหผูอื่นเขาใจและละเอียดพอท่ีจะอานเขาใจ 
  3. เขียนใหถูกตองตามหลักภาษาไทย 
  4. อาจจะมีเน้ือหาสาระ แสดงความคิดเห็นหรือขอเสนอแนะอื่น ๆ ได 

ตัวอยางการเขียนเลาเรื่อง 
เหตุการณท่ีประทับใจ 
 เมื่อหยุดงานไดไปเท่ียวทะเลท่ีจังหวัดระยอง เรียกวา บานเพ ขณะท่ีน่ังเลนริมชายหาด มีเด็กถูก
มอเตอรไซตชนจึงเดินไปดูเด็กไดรับบาดเจ็บเล็กนอย คงจะชนไมแรง รถมอเตอรไซคขับเลยไปแลว                 
ไมยอมหยุดดูเลย คงคิดวาไมเปนอะไรมาก เราจึงพาเด็กไปสงท่ีสถานีอนามัยท่ีอยูใกลๆ เจาหนาท่ีไดทํา
ความสะอาดบาดแผลและใสยาให เราไดพาเด็กไปสงท่ีบาน และเราก็กลับมาน่ังชมทะเลท่ีบานเพตอ
จนถึงบาย 4 โมงเย็น จึงกลับบาน 
 วันน้ีไดทําความดี เปนเหตุการณท่ีประทับใจท่ีไดชวยเหลือเพื่อนมนุษย 
 

฀ ฀ ฀  
กิจกรรม 

 

จงตอบคําถามตอไปน้ี 
 1. ผูเรียนคิดวาในการเขียนประวัติตนเอง ขอความใดสําคัญท่ีสุด 
   __________________________________________________  
   __________________________________________________  
   __________________________________________________  
   __________________________________________________  
   __________________________________________________  
 2. ใหผูเรียนเขียนบันทึกประจําวัน 
   __________________________________________________  
   __________________________________________________  
   __________________________________________________  
   __________________________________________________  
   __________________________________________________  
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 3. ใหผูเรียนเขียนเลาเรือ่งหรือเหตุการณท่ีประทับใจ 
   __________________________________________________  
   __________________________________________________  
   __________________________________________________  
   __________________________________________________  
   __________________________________________________  
 

เรื่องท่ี 5 การเขียนตามรูปแบบ 

 การเขียนตามรูปแบบ เปนการเขียนตามแบบท่ีกําหนด เชน การเขียนเรียงความ    
1. การเขียนเรียงความ 
   การเขียนเรียงความ เปนการแสดงออกทางความคิดและประสบการณของผูเขียนเพื่อให
ผูอื่นทราบ ซ่ึงมีรูปแบบในการเขียน 
   1. ชื่อเรื่องจะบอกเคาโครงเรือ่งได เชน โรงเรียนของฉัน ชุมชนท่ีฉันอยู เปนตน 
   2. การเขียนเรียงความจะมีองคประกอบอยู 3 สวน คือ 
    1.  คํานํา เปนการเริม่ตนของเรียงความท่ีเปนสวนดึงดูดใจ ใหสนใจอานท้ังเรือ่ง 
    2.  เน้ือเรื่อง เปนเน้ือหาสาระของเรียงความท้ังเรื่อง จะตองคิดโครงเรื่องกอนจึงจะ
เขียนและเขียนรายละเอียดตอไป 
    3.  บทสรปุ เปนการสรปุแกนของเรื่อง ไมควรจะยาวมาก 
2. การยอความ 
   การยอความเปนการสรุปใจความสําคัญจากเรื่องท่ีอานดวยภาษาหรอืสํานวนของตนเอง 
  หลักการยอความ 
  1. ยอความตามรูปแบบของการยอความ 
  2. อานเรื่องท่ีจะยอจนเขาใจ 
  3. พิจารณาใจความสําคัญและนํามาเขียนเปนภาษาหรอืสํานวนของตนเอง 
  4. รูปแบบของการยอความ จะมคีํานํา เพื่อเขียนท่ีมาเบื้องตนของยอความน้ัน เชน 
  ยอความเรื่อง................................................ของ (ผูแตง)............................................................... 
จากหนังสือ .............................................................ความวา...................................................................... 
ยอขาวเรื่อง………….......................................เขียนโดย................................................................................ 
  จากหนังสือ ........................................ ความวา............................................................................. 
ยอหนาตอมาจะเปนใจความสําคัญจากการอาน......................................................................................... 
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ตัวอยางยอความ 
เมืองโองแนะระวังไฟปา 
   นายสุเมธ ชัยเลิศวณิชกุล ผู วาราชการจังหวัดราชบุรี กลาวถึงการรณรงคประชาสัมพันธ 
ปองกันไฟปาวา เน่ืองจากในขณะน้ีเขาสู ชวงที่มีอากาศแหงแลงและมีลมแรง อีกท้ังเปนระยะเวลาท่ี
เกษตรกรเก็บเกี่ยวพืชผลทางการเกษตรแลว และมักจะเผาซากพืช ตอซัง ขาวฟาง อันเปนเหตุใหเกิด      
ไฟไหมลุกลามเขาไปยังพื้นท่ีปาไม จนกลายเปนไฟปา  สรางความเสียหายแกพันธุไมและสัตวปา รวมท้ัง
ทําใหสภาวะโลกรอนรุนแรงยิ่งขึ้น ดังน้ันจังหวัดราชบุรี จึงขอความรวมมือจากประชาชนในจังหวัด          
อยาเผาวัสดุส่ิงของใด ๆ อันเปนสาเหตุใหเกิดไฟปาได และหากพบเห็นไฟปา กรุณาแจงใหศูนยปฏิบัติการ
ควบคุมไฟปาภาคกลางทราบดวย 

(หนังสือพิมพเดลนิิวส ฉบับวันท่ี 11 กุมภาพันธ 2552) 
  ยอขาวเรื่อง เมืองโองแนะระวังไฟปาจากหนังสือพิมพเดลินิวส ฉบับวันท่ี 11 กุมภาพันธ 2552 
หนา 15 ความวา 
  นายสุเมธ ชัยเลิศวณิชกุล ผู วาราชการจังหวัดราชบุรี จัดใหมีการรณรงคประชาสัมพันธ 
ใหประชาชนระวังไฟปาเผาซากพืช ตอซัง ฟางขาว จนเกิดเหตุเปนไฟปาสรางความเสียหายแกพันธุไม 
สัตวปา และทําใหภาวะโลกรอน หากพบเห็นไฟปาแจงศูนยปฏิบัติการควบคุมไฟปาภาคกลางทราบ 
3.  การเขียนจดหมาย 
   จดหมายท่ีผูเรียนควรศึกษาในระดับประถมศึกษา คือ การเขียนจดหมายกิจธุระ 
   หลักการเขียนจดหมาย 
    1.  เขียนใหสะอาดเรียบรอย 
    2.  อานและเขาใจความประสงคชัดเจน 
    3.  ใชภาษาสุภาพและถูกตองตามหลักภาษา 
    4.  ถูกตองตามรูปแบบการเขียนจดหมาย 
 

รูปแบบการเขียนจดหมายกิจธุระ 
  สถานท่ี................................................... 
  วัน..........เดือน.....................ป................  
เรื่อง ........................................................................ 
เรียน ....................................................................... 
 (ขอความ) 
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................... 
 

  คําลงทาย .............................................. 
        ชื่อผูเขียนจดหมาย ....................... 
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ตัวอยางการเขียนจดหมายกิจธุระ 
  
      กลุมพัฒนาเศรษฐกิจพอเพียง 
      ต.บางใหญ อ. บางใหญ จ.นนทบรุ ี11140 
      12  กุมภาพันธ  2552 
เรื่อง  ขอยืมอุปกรณกีฬา 
เรียน  ผูอํานวยการ กศน. อําเภอบางใหญ 
 ดวยกลุมพัฒนาเศรษฐกิจพอเพียง จะใหมกีารแขงขันกีฬาภายใน ในวันท่ี 20  กุมภาพันธ  2552 
เวลา 8.00 – 17.00 น.  
 จึงใครขอยืมอุปกรณกีฬา เพื่อใชประกอบการแขงขัน จํานวน 5 รายการ ดังน้ี 
 1. ลูกฟุตบอล 3 ลูก 
 2. ลูกบาสเก็ตบอล 2 ลูก 
 3. ไมแบดมินตัน 3 คู 
 4. เซปกตะกรอ 8 ลูก 
 5. นกหวีด 5 ตัว 
โดยจะคืนอุปกรณดังกลาว ภายในวันท่ี 21 กุมภาพันธ 2552  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
 

      ขอแสดงความนับถือ 
 
 (นายเดชา ไทยจงเจรญิ) 
                                       ประธานกลุมพัฒนาเศรษฐกิจพอเพียง 
 

฀ ฀ ฀  
 

กิจกรรม 
1.  ทานคิดวาในการเขียนประวัติตนเอง ขอความใดสําคัญท่ีสุดเพราะเหตุใด 
2.  เขียนเรียงความเรื่องครอบครัวของฉัน 
3.  ยอขาวจากหนังสือพิมพ 1 เรื่อง โดยแนบตนฉบับขาวดวย 
4.  เขียนจดหมายกิจธุระ 1 ฉบับ 
   __________________________________________________________  
   __________________________________________________________  
   __________________________________________________________  
   __________________________________________________________  
   __________________________________________________________  
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เรื่องท่ี 6 การเขียนรายงานการคนควาและอางอิงความรู 

1.  การเขียนรายงานการคนควา 
   การเขียนรายงานเปนการเขียนผลการศึกษาจากการคนควา เพื่อนําเสนอผูบังคับบัญชา
หรือผูสอน 
  หลักการเขียนรายงาน 
  1. ขอมูลที่เขียนตองเปนความจริง 
  2. ขอมูลใดท่ีนํามาจากผูรูอื่นตองเขียนเปนเชิงอรรถและบรรณานุกรม 
  3. เขียนเปนทางการ ใชภาษาถูกตอง และชัดเจน 
  สวนประกอบของรายงาน 
  1. ปกหนา ประกอบดวยช่ือเรื่อง ช่ือผูเขียน และนําเสนอผูใด 
  2. คํานํา เปนความเรียงมี 3 สวน คือ ความเปนมาและวัตถุประสงค สาระของรายงาน                  
ประโยชนท่ีไดรับและขอบคุณผูมีสวนชวยเหลือ 
  3. สารบัญ 
  4. เน้ือหาสาระ 
  5. บรรณานุกรม 
2 . การเขียนอางอิงความรู 
   การเขียนอางอิงความรู หมายถึง การเขียนเชิงอรรถและบรรณานุกรม 
  1. เชิงอรรถ 
    เชิงอรรถเปนช่ือผูเขียน ปที่พิมพและเลขหนาหนังสือท่ีนําไปใชประกอบการเขียน เชน 
อุทัย ศิริศักด์ิ (2550, หนา 16) การเขียน อางอิงแบบน้ีจะไมไดเขียนชื่อหนังสือ ชื่อหนังสือจะเขียน       
ในหนาบรรณานุกรม 
  2. บรรณานุกรม 
    บรรณานุกรม ประกอบดวยรายชื่อหนังสือท่ีใชประกอบการเขียน โดยจะตองเขียน
เรียงตามตัวอักษรชื่อผูแตง โดยเขียนชื่อผูแตง ชื่อหนังสอื ชื่อสถานท่ีพิมพ ชื่อโรงพมิพและปทีพ่ิมพ เชน 
    กนกอร ทองคํา. การใชภาษาไทย,  กรุงเทพฯ : ไทยวิวัฒน, 2549. 
    ศิริอร ทองอําไพ. หลักการใชภาษา,  นนทบุรี :ไทยเจริญ, 2550 
 

฀ ฀ ฀  
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กิจกรรม 

จงตอบคําถามตอไปน้ี 
 1. สวนประกอบของรายงาน มดัีงน้ี 
   __________________________________________________________________  
   __________________________________________________________________  
   __________________________________________________________________  
   __________________________________________________________________  
 2. ขอความในเชิงอรรถ บอกอะไรบาง 
   __________________________________________________________________  
   __________________________________________________________________  
   __________________________________________________________________  
   __________________________________________________________________  
 3. บรรณานุกรม บอกใหเรารูอะไรบาง 
   __________________________________________________________________  
   __________________________________________________________________  
   __________________________________________________________________  
   __________________________________________________________________  

เรื่องท่ี 7 การเขียนกรอกรายการ 

  การกรอกรายการเปนการกรอกแบบฟอรมของหนวยราชการ หรือหนวยงานตาง ๆ ท่ีใหกรอก
เพื่อแสดงขอมูลท่ีหนวยงานน้ัน ๆ ตองการทราบ เชน การกรอกใบสมัครเรียน การกรอกแบบฟอรม           
การติดต้ังโทรศัพท หรือการกรอกแบบฟอรมการขอใชไฟฟา เปนตน 
หลักการกรอกแบบรายการ 
  1. อานขอความในแบบรายการน้ัน ๆ ใหเขาใจกอนจะเขียนขอความ 
  2. เขียนใหถูกตองและสะอาด 
  3. กรอกขอความตามความจริง 
  4. ใชถอยคําส้ัน ๆ และกะทัดรัด 
  5. ปฏิบัติตามขอบังคับ หรือคําแนะนําของแบบรายการน้ัน ๆ 
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แบบรายการท่ีจะใชในชีวิตประจําวัน 
  1. แบบฟอรมธนาณัติ 
  2. แบบฟอรมสงพัสดุทางไปรษณีย 
  3. แบบฟอรมสมัครตาง ๆ 
  4. แบบฟอรมคํารอง 
  5. แบบฟอรมสัญญา 
  6. แบบฟอรมฝากเงิน แบบฟอรมถอนเงิน ของสถาบันการเงิน 
 

฀ ฀ ฀  
 

กิจกรรม 
  ใหผูเรียนเลือกกรอกแบบรายการ ขางลางน้ี 2 ชนิด โดยใชแบบฟอรมจรงิจากหนวยงานน้ัน ๆ 
และจัดเก็บไวในสมุดแบบฝกหัดหรือแฟมขอมูลวิชาภาษาไทย 
  1. แบบฟอรมธนาณัติ 
  2. ใบสงพัสดุทางไปรษณีย 
  3. ใบสมัครตาง ๆ 
  4. ใบคํารอง 
  5. หนังสือสญัญา 
  6. ใบฝากเงิน ถอนเงิน ของสถาบันการเงิน 
 

เรื่องท่ี 8 มารยาทในการเขียนและนิสัยรักการเขียน 
1. มารยาทในการเขียน 
   1. เขียนถูกตองและชัดเจนใหผูอื่นอานได 
   2. เขียนเชิงสรางสรรค ไมเขียนเพื่อทําลายหรือทําใหเกิดความเสียหายแกผูอื่น 
   3. เขียนในสถานท่ีควรเขียน ไมเขียนในท่ีไมสมควร เชน สถานท่ีสาธารณะ 
   4. เขียนทุกอยางดวยขอมูลท่ีเปนความจรงิ 
   5. ไมขีดหรือเขียนขอความในหนังสือ เอกสารและอื่น ๆ ท่ีเปนของประชาชนโดยรวม   
เชน หนังสือในศูนยการเรียน หรือหองสมุด 
2. นิสัยรักการเขียน 
   1. เริ่มตนดวยการเขียนส่ิงท่ีงาย และไมใชเวลามาก 
   2. เขียนตอเน่ืองจากการเขียนครั้งแรก เชน การเขียนบันทึกประจําวัน 
   3. เริ่มเขียนดวยขอความท่ีงายและสั้น และกําหนดเวลากับตนเอง ใหพยายามเขียน           
ทุกวันตามระยะเวลาท่ีพอใจ จะทําใหเขียนไดโดยไมเบือ่หนาย 

฀ ฀ ฀  
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กิจกรรม 
จงตอบคําถามตอไปน้ี 
 1. มารยาทในการเขียนของผูเรียน มีอะไรบาง 
  1.  ________________________________________________  
  2.  ________________________________________________  
  3.  ________________________________________________  
  4.  ________________________________________________  
  5.  ________________________________________________  
 2. ผูเรียนจะปฏิบัติตนอยางไร จึงจะถือวาเปนการสรางนิสัยรักการเขียน 
  1.  ________________________________________________  
  2.  ________________________________________________  
  3.  ________________________________________________  
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บทท่ี 5  
หลักการใชภาษา 

 
สาระสําคัญ 
 หลักการใชภาษาเปนการนําความรูทางภาษามาใชจรงิตามลักษณะกฎเกณฑของภาษาไทย                
ซ่ึงประกอบดวยอักษรไทย พยางค คําในมาตราตัวสะกด ชนิดของคํา ประโยค และอื่น ๆ 
ผลการเรียนรูท่ีคาดหวัง ผูเรียนสามารถ 
 1. อธิบาย เสียง รูปอักษรไทย พยัญชนะ สระ วรรณยุกต และไตรยางคได 
 2. อธิบายการใชคํา ชนิดของคํา หนาท่ีของคํา ประโยค เครื่องหมายวรรคตอนและการใช
พจนานุกรมได 
 3. อธิบายสํานวน คําพังเพย สุภาษิต คําราชาศัพท และคําสุภาพได 
 4. อธิบายการใชภาษาอยางเหมาะสมตามกาลเทศะ บุคคล และสถานการณ 
ขอบขายเน้ือหา 
 เรื่องท่ี  1  เสียง รูปอกัษรไทยและไตรยางค 
 เรื่องท่ี  2  ความหมายและหนาท่ีของคํา กลุมคําและประโยค 
 เรื่องท่ี  3  เครื่องหมายวรรคตอนและอักษรยอ 
 เรื่องท่ี  4  หลักการใชพจานุกรม คําราชาศัพทและคําสุภาพ 
 เรื่องท่ี  5  สํานวนภาษา  
 เรื่องท่ี  6  การใชทักษะทางภาษาเปนเครื่องมือในการแสวงหาความรู 
 เรื่องท่ี  7  ลักษณะของคําไทย คําภาษาถิ่นและคําภาษาตางประเทศในภาษาไทย 
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เรื่องท่ี 1 เสียง รูปอักษรไทย และไตรยางค 

  ผูเรียนไดศึกษารูปอักษร คือ พยัญชนะ 44 ตัว สระ 21 รูป วรรณยุกต 4 รูป และเลขไทย    
๐ – ๙ แลวในเรื่องท่ี 2 การเขียนอักษรไทย ซ่ึงอยูในบทท่ี 4 การเขียน 
  ในเรื่องน้ีผูเรียนจะไดศึกษาเสียงของภาษาไทย คือ เสียงพยัญชนะ เสียงสระ  
และเสียงวรรณยุกตตามรายละเอียด ดังน้ี 
  1. เสียงพยัญชนะ  เสียงพยัญชนะมี 21 เสียง 

รูปพยญัชนะ เสียงพยัญชนะ 

ก ก - กอ 

ข ฃ ค ฅ  ฆ ค - คอ 

ง ง - งอ 

จ จ - จอ 

ช ฌ ฉ ช - ชอ 

ซ ส ศ ษ ซ - ซอ 

ด ฎ ด - ดอ 

ต ฏ ต - ตอ 

ท ธ ฑ ฒ ถ ฐ ท - ทอ 

น ณ น - นอ 

บ บ -บอ 

ฟ ฟ - ฟอ 

พ ภ ผ พ - พอ 

ฟ ฝ ฟ - ฟอ 

ม ม – มอ 
 



38 

รูปพยญัชนะ เสียงพยัญชนะ 

ย  ย - ยอ 

ร ร - รอ 

ล ล - ลอ 

ว ว - วอ 

ฮ ห ฮ - ฮอ 

อ อ – ออ 
 

  พยัญชนะตนของคําบางคํามีการนําพยัญชนะมารวมกันแลวออกเสียงพรอมกัน 
เรียกวา “เสียงควบกลํ้า” มีท่ีใชกันพอยกเปนตัวอยางได ดังน้ี 
  1. กว    เชน   แกวง / ไกว 
  2. กร    เชน   กรอบ /  กรงุ 
  3. กล  เชน   กลอง /  กลบั 
  4. คว  เชน  ควาย / ควา 
  5. คร  เชน  ใคร / ครวญ 
  6. คล  เชน  คลอย / เคลิ้ม 
  7. พร  เชน  พระ / โพรง 
  8. พล  เชน  พลอย / เพลง 
  9. ปร   เชน  ปราบ / โปรด 
  10. ปล   เชน  ปลุก / ปลอบ 
  11. ตร    เชน  ตรวจ / ตรอก 
  12. ทร   เชน  จันทรา / ทรานซิสเตอร 
  13. ฟร   เชน  เฟรน /  ฟร ี
  14. ฟล   เชน  ฟลุก / แฟลต  
  15. บล   เชน  บล็อก / เบลอ 
  16. ดร    เชน  ดราฟท 
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 2. เสียงสระม ี 24 เสียง  โดยแบงเปนเสียงส้ันและเสียงยาว 

สระเสียงส้ัน สระเสียงยาว 

อะ อา 

อิ อี 

อึ อือ 

อุ อู 

เอะ เอ 

แอะ แอ 

โอะ โอ 

เอาะ ออ 

เออะ เออ 

เอียะ เอีย 

เอือะ เอือ 

อัวะ อัว 

 
 3.  เสียงวรรณยุกต ม ี5 เสียง คือ 
   เสียงสามญั เชน   กา 
   เสียงเอก      เชน   กา 
   เสียงโท        เชน   กา 
   เสียงตร ี       เชน   กา 
   เสียงจัตวา     เชน   กา 
   คําไทยทุกคํามีเสียงวรรณยุกต แตอาจไมมีรูปวรรณยุกต เชน ขอ หนู หู ตัง 
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  4. ไตรยาค  คือ อักษร 3 หมู ซ่ึงแบงตามเสียง ดังน้ี 
   1. อักษรสงูมี 11 ตัว คือ  ข  ฃ  ฉ  ฐ  ถ  ผ  ฝ  ศ  ษ  ส  ห 
   2. อักษรกลางมี 9 ตัว คือ  ก  จ  ฎ  ฏ  ด  ต  บ  ป  อ 
   3. อักษรตํ่ามี 24 ตัว คือ  ค  ฅ  ฆ  ง  ช  ซ  ฌ  ญ  ฑ  ฒ  ณ  ท  ธ   
    น  พ  ฟ  ภ  ม  ย  ร  ล  ว  ฬ  ฮ 
ตัวอยางการผันวรรณยุกต 

อักษร 3 หมู เสียงสามัญ เสียงเอก เสียงโท เสียงตร ี เสียงจัตวา 

อักษรกลาง กา 
- 

กา 
กะ 

กา 
กะ 

กา 
กะ 

กา 
- 

อักษรสงู - 
- 

ขา 
ขะ 

ขา 
ขะ 

- 
- 

ขา 
- 

อักษรตํ่า คา 
- 

- 
- 

คา 
คะ 

คา 
คะ 

- 
- 

 
฀ ฀ ฀  

 
กิจกรรม 

จงเติมคําและขอความใหถูกตอง 
  1. เสียงพยัญชนะมี__________________เสียง 
  2. เสียงสระมี______________________เสียง 
  3. เสียงวรรณยุกตม_ี________________เสียง 
  4. นา   มีเสียงวรรณยุกต ______________________ 
   หมา  มีเสียงวรรณยุกต ______________________ 
   กิน   มีเสียงวรรณยุกต ______________________ 
   สิน   มีเสียงวรรณยุกต ______________________ 
   พลอย  มีเสียงวรรณยุกต ______________________ 

5. ไตรยางค คือ ______________________________________________ 
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เรื่องท่ี 2 ความหมายและหนาท่ีของคํา กลุมคํา และประโยค 

  คํา หมายถึง เสียงท่ีเปลงออกมาแลวมีความหมาย จะมีกี่พยางคก็ได เชน ไก ขนม นาฬิกา    
เปนตน 
  พยางค หมายถึง เสียงท่ีเปลงออกมาครั้งหน่ึง จะมีความหมายหรือไมมีก็ได เสียงท่ีเปลงออกมา 
1 ครั้งก็นับวา 1 พยางค เชน นาฬิกา มี 3 พยางค แตมี 1 คํา แมนํ้า มี 2 พยางค แตมี 1 คํา  
มีความหมายวา ลํานํ้าใหญ ซ่ึงเปนท่ีรวมของลําธารท้ังปวง 
   ชนิดของคํา คําท่ีใชในภาษาไทยมี 7 ชนิด คือ คํานาม คําสรรพนาม คํากริยา คําวิเศษณ        
คําบุพบท คําสันธาน และคําอุทาน ซ่ึงคําแตละชนิดมีหนาท่ีแตกตางกันดังน้ี 
  1. คํานาม คือ คําท่ีใชเรียกชื่อคน สัตว ส่ิงของ สถานท่ีและคําท่ีบอก กิริยาอาการหรือลักษณะ
ตางๆ ทําหนาท่ีเปนประธานหรือกรรมของประโยค 
ตัวอยาง 
คําท่ีใชเรียกชื่อ 
ท่ัวไป 
   
คําท่ีใชเรียกชื่อ 
เฉพาะบุคคล 
หรือสถานท่ี 
   
คําท่ีใชแสดง  
การรวมกันเปน 
หมวดหมู 

คําท่ีใชบอกอาการ 
หรือคุณลักษณะท่ี  
ไมมีตัวตน 
  
 

เรียกชื่อสถานท่ี =  โรงเรียน กรุงเทพมหานคร 
เรียกชื่อคน    =      สมศักด์ิ พรทิพย 

บอกหมวดหมู =  ฝูง กรม กอง โขลง 

บอกอาการหรือบอก        =   
คุณลักษณะท่ีไมมีตัวตน 

จะมีคําวา “การ” และ “ความ” 
นําหนาคํากริยา เชน ความสุข 
 

เรียกชื่อสัตว =  แมว ชาง หม ู
เรียกชื่อส่ิงของ    =  ดินสอ พัดลม โตะ 

นามท่ีใชตามนามอื่น ๆ  = 
เพื่อบอกลักษณะของ 
 

นาฬิกา 1 เรือน 
วัว 3 ตัว บาน 3 หลัง 

คําท่ีบอก 
ลักษณะ 
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  2. คําสรรพนาม คือ คําท่ีใชแทนคํานามหรือขอความท่ีกลาวมาแลวในกรณีท่ีไมตองการกลาว
คําน้ันซํ้าอีก ทําหนาท่ีเชนเดียวกับคํานาม  
ตัวอยาง 
   สรรพนามแทน ขา ขาพเจา กระผม ผม เรา อาตมา ฉัน (แทนผูพูด) 
   ผูพูด/ผูฟงและ เธอ ทาน มึง เอ็ง พระคุณเจา (แทนผูกําลังพูดดวยหรือผูฟง) 
   ผูที่กลาวถึง  เขา พวกเขา พวกมัน (แทนผูท่ีถูกกลาวถึง) 
   
  สรรพนามที่กําหนด  
   ใหรูความใกลไกล 
   
  สรรพนามคําถาม ใคร อะไร ท่ีไหน อันไหน 
   
  3. คํากริยา คือ คําท่ีแสดงการกระทําอยางใดอยางหน่ึงของคํานาม คําสรรพนาม หรือแสดง
การกระทําของประธานในประโยค ใชวางตอจากคําท่ีเปนประธานของประโยค 
ตัวอยาง คํากริยา ไดแก ว่ิง ยืน เดิน น่ัง นอน พูด ไป กิน เลน ฯลฯ 
    คํากริยาท่ีตองมีกรรม   
    มารับขางทายจึงจะ   
    ไดความสมบูรณ 
     
   คํากริยาไมตองมี       นกรอง 
    กรรมมารับขางทาย       เธอรองไห 
   
 
   คํากริยาท่ีตองอาศัย       ฉัน เปน แมบาน 
    สวนเติมเต็มหรือ       เธอ อยู ภูเก็ต 
   ตองมีกรรมมารับ 
 
 

น่ี โนน โนน 
 

นักเรียน ซ้ือ หนังสือ 
นายแดง กิน ขาว 
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  4. คําวิเศษณ คือ คําท่ีใชประกอบคํานาม คําสรรพนาม และคํากริยา เพื่อบอกลักษณะหรือ
รายละเอียดของคําน้ัน ๆ คําวิเศษณสวนมากจะวางอยูหลังคําท่ีตองการบอกลักษณะหรือรายละเอียด 
คําวิเศษณ ไดแก สูง ตํ่า ดํา ขาว แก รอน เย็น เล็ก ใหญ ฯลฯ 
ตัวอยาง 
   เขาใสเส้ือสีแดง 
   จ๋ิมเรียนหนังสือเกง 
   คนตัวสูงว่ิงเร็ว 
  5. คําบุพบท คือ คําท่ีแสดงความสัมพันธระหวางประโยคหรือคําหนา กับประโยคหรือ 
คําหลัง 
ตัวอยาง 
    บอกสถานท่ี   ใน นอก บน ใต ลาง ไกล ใกล 
        นกเกาะอยูบนตนไม 
    บอกความ   แหง ของ 
    เปนเจาของ   การรถไฟแหงประเทศไทย 
 
    แสดงความเปน 
    ผูรับหรือแสดง  กับ แก แด ตอ โดย เพื่อ ดวย 
    ส่ิงท่ีทํากริยา    
  6. คําสันธาน คือ คําท่ีใชเช่ือมขอความหรือประโยคใหเปนเรื่องเดียวกัน 
ตัวอยาง 
   
  เชื่อมความขัดแยงกัน   
 
 
   เชื่อมความท่ี   
   คลอยตามกัน 
   
 

แต กวา...ก็ ถึง...ก็ 
กวาถ่ัวจะสุกงากไ็หม 
พีไ่ปโรงเรียนแตนองอยูบาน 

กับ พอ...ก ็ครั้น...ก็ 
พอกับแมไปเที่ยว 
พอฝนหายตกฟาก็สวาง 
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  เชื่อมความท่ีเปน 
   เหตุเปนผลกัน 
 
  7. คําอุทาน คือ คําท่ีเปลงออกมา แสดงถึงอารมณหรือความรูสึกของผูพูด มักอยูหนาประโยค
และใชเครื่องหมายอัศเจรีย (! )กํากับหลังคําอุทาน 
ตัวอยาง คําอุทาน ไดแก โธ! อุย! เอา! อา! 
   กลุมคําวลี คือ คําท่ีเรียงกันต้ังแต 2 คําขึ้นไป ส่ือความได แตยังไมสมบูรณ ไมเปนประโยค 
กลุมคําสามารถทําหนาท่ีเปนประธาน กริยา หรือกรรมของประโยคได 
   ประโยค คือ ถอยคําท่ีเรียบเรียงขึ้นไดใจความสมบูรณ ใหรูวา ใคร ทําอะไร อยางไร  
ในประโยคอยางนอยตองประกอบดวยประธานและกริยา   
โครงสรางของประโยค  
  ประโยคจะสมบูรณได จะตองประกอบดวย 2 สวน คือ สวนท่ีเปนภาคประธาน และสวนท่ีเปน 
ภาคแสดง 
  สวนท่ีเปนภาคประธาน แบงออกเปน ประธาน และสวนขยาย 
  สวนท่ีเปนการแสดง แบงออกเปน กริยา สวนขยาย กรรม สวนขยาย 
 

ตัวอยาง 

ประโยค 
ภาคประธาน ภาคแสดง 

ประธาน สวนขยาย กริยา สวนขยาย กรรม สวนขยาย 

เด็กเดิน 
พอกินขาว 
พ่ีคนโตกินขนม 
แมของฉันวิ่ง 
ทุกเชา 
สุนัขตัวใหญ 
ไลกัดสุนัขตัวเล็ก 
นักเรียนหญิง 
เลนดนตรีไทย 

เด็ก 
พอ 
พ่ี 
แม 
 

สุนัข 
 

นักเรียน 

- 
- 

คนโต 
ของฉัน 

 
ตัวใหญ 

 
หญิง 

เดิน 
กิน 
กิน 
วิ่ง 
 

ไล 
 

เลน 

- 
- 
- 

ทุกเชา 
 

กัด 
 
- 

- 
ขาว 
ขนม 

- 
 

สุนัข 
 

ดนตรี 

- 
- 
- 
- 
 

ตัวเล็ก 
 

ไทย 

เน่ืองจาก จึง ฉะน้ัน เพราะ 
เน่ืองจากฉันต่ืนสายจึงไปทํางานไมทัน 
สาเหตุของวัยรุนติดยาเสพติด เพราะครอบครัวแตกราว 
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การใชประโยคในการสื่อสาร 
  ประโยคท่ีใชในการสื่อสารระหวางผูส่ือสาร (ผูพูด) กับผูรับสาร (ผูฟง, ผูอานและผูดู) เพื่อใหมี 
ความเขาใจตรงกันน้ันจําเปนตองเลือกใชประโยคใหเหมาะสมกับการสื่อสาร ซ่ึงจําแนกไดดังน้ี 
  1. ประโยคบอกเลา เปนประโยคท่ีบอกเรื่องราวตางๆใหผูอื่นทราบวา ใคร ทําอะไร ท่ีไหน 
เมื่อใด ทําอยางไร เชน คุณพอชอบเลนฟุตบอล 
  2. ประโยคปฏิเสธ เปนประโยคท่ีมีใจความไมตอบรับ มักมีคําวา ไม ไมใช ไมได มิได เชน ฉันไม
ชอบเดินกลางแดด 
  3. ประโยคคําถาม  เปนประโยคท่ีมีใจความเปนคําถามซ่ึงตองการคําตอบ มักจะมีคําวา ใคร 
อะไร เมื่อไร เหตุใด เทาไร วางอยูตนประโยคหรือทายประโยค เชน ใครขโมยปากกาไป ปลาชอนตัวน้ีมี
นํ้าหนักเทาไร 
  4. ประโยคแสดงความตองการ เปนประโยคท่ีมีใจความท่ีแสดงความอยากได อยากมี หรือ
อยากเปน มักจะมีคําวา อยาก ตองการ ปรารถนา เชน นักเรียนไมอยากไปโรงเรียน หมอตองการรักษา
คนไขใหหายเร็วๆ  
  5. ประโยคขอรอง เปนประโยคท่ีมีใจความ ชักชวน ขอรอง มักจะมีคําวา โปรด วาน กรุณา ชวย 
เชน โปรดใหความชวยเหลืออีกครั้ง ชวยยกกลองน้ีไปดวย 
  6. ประโยคคําสั่ง เปนประโยคท่ีมีใจความท่ีบอกใหทําส่ิงใดส่ิงหน่ึง หรือหามทํา ไมใหทํา เชน 
นายสมศักด์ิตองไปจังหวัดระยอง บุคคลภายนอกหามเขา เด็กทุกคนอยาเลนเสียงดัง 
 

฀ ฀ ฀  
 

กิจกรรม 
จงสรางกลุมคําและประโยคท่ีกําหนดใหตอไปน้ี 
 1. สรางกลุมคําหรือวลีโดยใชคําท่ีกําหนดให 
  1. เดิน  _________________________________________________  
  2. ชน  _________________________________________________  
  3. แดง  _________________________________________________  
  4. นํ้า  _________________________________________________  
 2. สรางประโยคโดยใชกลุมคําจากขอ 1 มาจํานวน 4 ประโยค พรอมกับระบุดวยวาเปนประโยค
ประเภทใด 
  1.  _____________________________________________________   
  2.  _____________________________________________________   
  3.  _____________________________________________________   
  4.  _____________________________________________________  
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เรื่องท่ี 3 เครื่องหมายวรรคตอนและอักษรยอ 

1. เครื่องหมายวรรคตอน 
 การใชเครื่องหมายในภาษาไทย นอกจากจะเขาใจในเรื่องการเวนวรรคตอนแลว  
ยังมเีครื่องหมายอื่น ๆ อีกมาก ท้ังท่ีใชและไมคอยไดใช  ไดแก 

 เครื่องหมาย วิธีการใช 

1. , จุลภาค ใชคั่นระหวางคํา หรอืคั่นกลุมคํา หรือคั่นชื่อเฉพาะ เชน ดี, เลว 

2. . มหัพภาค ใชเขียนจบขอความประโยค และเขียนหลังตัวอักษรยอ    
หรือตัวเลขหรือกํากับอักษรขอยอย เชน ม.ีค. , ด.ช. , 1. นาม,  
ก.คน  ข. สัตว, 10.50 บาท, 08.20 น. 

3. ? ปรัศนี ใชกับขอความท่ีเปนคําถาม เชน ปลาตัวน้ีราคาเทาไร? 

4. !  อัศเจรีย ใชกับคําอุทาน หรือขอความท่ีแสดงอารมณตางๆ เชน อุย      
ตายตาย! พุทธโธเอย! อนิจจา! 

5. ( ) นขลิขิต ใชคั่นขอความอธิบายหรอืขยายความขางหนาใหแจมแจง    
เชน นกมีหูหนูมปีก (คางคาว) ธ.ค.(ธันวาคม) 

6. ___ สัญประกาศ ใชขีดใตขอความสําคัญ หรือขอความท่ีใหผูอานสังเกต        
เปนพิเศษ เชน งานเริ่มเวลา 10.00 น. 

7. “  ” อัญประกาศ ใชสําหรบัเขียนครอมคําหรือขอความ เพื่อแสดงวาขอความน้ัน
เปนคําพูดหรือเพื่อเนนความน้ันใหเดนชัดข้ึน  เชน “พูดไป
สองไพเบี้ย  น่ิงเสียตําลึงทอง” 

8. – ยัติภังค ใชเขียนระหวางคําท่ี เขียนแยกพยางคกันเพื่อใหรูพยางค  
หนากับพยางคหลังน้ันติดกันหรอืเปนคําเดียวกัน คําท่ีเขียน 
 แยกน้ันจะอยูในบรรทัดเดียวกันหรือตางบรรทัดกันก็          
ได เชน ตัวอยางคําวา  ฎีกา ในกรณีคําอยูในบรรทัดเดียว  
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 เครื่องหมาย วิธีการใช 

เชน คําวา สัปดาห อานวา สับ - ดา 

9. ..... เสนไขปลาหรือ 
เสนปร ุ

ใชแสดงชองวาง เพื่อใหเติมคําตอบ หรือใชละขอความท่ี       
ไมตองการเขียน เชน ไอ ........า ! หรือละขอความท่ียกมา
เพียงบางสวน หรือใชแสดงสวนสัมผัสท่ีไมบังคับของ          
คําประพันธ 

10. ๆ ไมยมก ใชเขียนเพื่อซํ้าคํา ซํ้าวลี ซํ้าประโยคส้ัน ๆ เชน                      
ดํา ๆ แดง ๆ วันหน่ึง ๆ ทีละนอย ๆ พอมาแลว ๆ 

11. ฯลฯ ไปยาลใหญ 
(เปยยาลใหญ) 

ใชละขอความตอนปลายหรอืตอนกลาง เชน สัตวพาหนะ ได
แก ชาง มา วัว ควาย ฯลฯ 

12. ฯ ไปยาลนอย 
(เปยยาลนอย) 

ใชละบางสวนของคําท่ีเนนชื่อเฉพาะและรูจักกันดีแลว           
เชน อุดรฯ กรุงเทพฯ 

13. ” บุพสัญญา ใชเขียนแทนคําท่ีตรงกันกับคําขางบน 
เชน  ซ้ือมา 3 บาท 
      ขายไป 5” 

14. ๏ ฟองมัน ใชเขียนขึ้นตนบทยอยของคํารอยกรอง  
ปจจุบันไมนิยมใช 

15.  มหรรถสัญญา
หรือยอหนา 

ขึ้นบรรทัดใหมใหตรงยอหนาแรก 

16.  เวนวรรค ใชแยกคําหรือความท่ีไมตอเน่ืองกัน ซ่ึงแบงเปนเวนวรรคใหญ     
จะใชกับขอความท่ีเปนประโยคยาวหรือประโยคความซอน
และเวนวรรคนอยใชกับขอความท่ีใชตัวเลขประกอบหนาหลงั
อักษรยอ หรือยศ ตําแหนง 

฀ ฀ ฀  
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กิจกรรม 
 จงใชเครื่องหมายวรรคตอน ตามความเหมาะสมกับขอความตอไปน้ี 
  1. วันน้ีลูกสาวส่ังซ้ือขนมทองหยิบทองหยอดเม็ดขนุนฝอยทอง ฯลฯ 
  2. นิทานมหีลายชนิดเชนนิทานชาดกนิทานปรัมปรานิทานคติสอนใจ 
  3. คําตอบขอน้ีถูกท้ัง ก ข ค ง 
  4. เธอนัดใหฉันไปพบในเวลา 08.00 น. 
2 . อักษรยอ 

   อักษรยอ หมายถึง พยัญชนะท่ีใชแทนคําหรือขอความยาว ๆ เพื่อประหยัดเวลา เน้ือท่ี 
และสะดวกตอการเขียน การพูด 
   ประโยชน ของการใชคํายอ จะทําใหส่ือสารไดสะดวก รวดเร็ว แตการใชจะตองเขา
ใจความหมายและคําอานของคําน้ัน ๆ คํายอแตละคําจะตองมีการประกาศเปนทางการใหทราบท่ัวกัน 
เพื่อความเขาใจท่ีตรงกัน ปจจุบันมีมากมายหลายคําดวยกัน 
   วิธีการอานคํายอ  จะอานคํายอหรือคําเต็มก็ไดแลวแตโอกาส 
ตัวอยาง 
  1. อักษรยอของเดือน 
   ม.ค. ยอมาจาก มกราคม อานวา มะ-กะ-รา-คม 
   ก.พ. ยอมาจาก กุมภาพันธ อานวา กุม-พา-พัน 
   มี.ค. ยอมาจาก มีนาคม อานวา มี-นา-คม 
  2. อักษรยอจังหวัด 
   กบ. ยอมาจาก กระบี่ 
   กทม. ยอมาจาก กรุงเทพมหานคร 
   ลย.  ยอมาจาก เลย 
  3. อักษรยอลําดับยศ 
   ทหารบก 
   พล.อ. ยอมาจาก พลเอก อานวา พน-เอก 
   พ.ต. ยอมาจาก พันตรี อานวา พัน-ตรี 
   ร.ท. ยอมาจาก รอยโท อานวา รอย-โท 
   ทหารอากาศ 
   พล.อ.อ. ยอมาจาก พลอากาศเอก อานวา พน-อา-กาด-เอก 
   น.ท. ยอมาจาก นาวาอากาศโท อานวา นา-วา-อา-กาด-โท 
   ร.ต. ยอมาจาก เรืออากาศตรี อานวา เรือ-อา-กาด-ตรี 
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   ทหารเรือ 
   พล.ร.อ.......ร.น. ยอมาจาก พลเรือเอก....แหงราชนาวี   
       อานวา พน-เรือ-เอก-แหง-ราด-ชะ-นา-วี 
   น.ท....ร.น. ยอมาจาก นาวาโท....แหงราชนาวี  อานวา นา-วา-โท-แหง –ราด-ชะ-นา-วี 
   ร.ต.....ร.น. ยอมาจาก เรือตรี......แหงราชนาวี  อานวา เรือ-ตรี-แหง-ราด-ชะ-นา-วี 
   ตํารวจ 
   พล.ต.อ  ยอมาจาก พลตํารวจเอก  อานวา พน-ตํา-หรวด-เอก 
   พ.ต.ท.  ยอมาจาก พันตํารวจโท อานวา พัน-ตํา-หรวด-โท 
   ร.ต.ต.  ยอมาจาก รอยตํารวจตรี อานวา รอย-ตํา-หรวด-ตรี 
  4. อักษรยอวุฒิทางการศึกษา 
   กศ.ม.  ยอมาจาก การศึกษามหาบัณฑิต 
   กศ.บ.  ยอมาจาก การศึกษาบัณฑิต 
   ป.กศ.  ยอมาจาก ประกาศนียบัตรวิชาการศึกษา 
        อานวา ประ-กา-สะ-นี-ยะ-บัด-วิ-ชา-กาน-สึก-สา 
   ป.วส.  ยอมาจาก ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 
   ป.วช.  ยอมาจาก ประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
  5. อักษรยอมาตรา ชั่ง ตวง วัด 
   กก.   ยอมาจาก กิโลกรัม  (มาตราช่ัง) 
   ก.   ยอมาจาก กรัม    
   ล.   ยอมาจาก ลิตร   (มาตราตวง) 
   กม.   ยอมาจาก กิโลเมตร 
   ม.   ยอมาจาก เมตร  (มาตราวัด) 
   ซม.   ยอมาจาก เซนติเมตร  
  6 . อักษรยอบางคําท่ีควรรู 
   ฯพณฯ   ยอมาจาก พณหัวเจาทาน  อานวา  พะ-นะ-หัว-เจา-ทาน 
   โปรดเกลาฯ ยอมาจาก โปรดเกลาโปรดกระหมอม 
   ทูลเกลาฯ  ยอมาจาก ทูลเกลาทูลกระหมอม  
   นอมเกลาฯ ยอมาจาก นอมเกลานอมกระหมอม 
 

฀ ฀ ฀  
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กิจกรรม 
 ใหผูเรียนฝกเขียนอักษรยอประเภทตาง ๆ นอกเหนือจากตัวอยางท่ียกมา 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

เรื่องท่ี 4 หลักการใชพจนานกุรม คําราชาศัพทและคําสุภาพ 

1. การใชพจนานุกรม 
   การใชภาษาไทยใหถูกตองท้ังการพูด การอานและการเขียน เปนส่ิงท่ีคนไทยทุกคนควร
กระทํา เพราะภาษาไทยเปนภาษาประจําชาติ แตบางครั้งเราอาจสับสนในการใชภาษาไทยไมถูกตอง            
เชน อาจจะเขียนหรืออานคําบางคําผิด เขาใจความหมายยาก ส่ิงหน่ึงท่ีจะชวยใหเราใชภาษาไทย                 
ไดถูกตองก็คือ พจนานุกรม พจนานุกรมเปนหนังสือท่ีใชคนควาความหมายของคําและการเขียนคําให
ถูกตอง ซ่ึงเรียงลําดับตัวอักษรและสระ ผูเรียนควรมีพจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถานไวใชและควร     
เปนฉบับลาสุด 
  วิธีใชพจนานุกรม การใชพจนานุกรมมีหลักกวาง ๆ ดังน้ี 
   1. การเรียงลําดับคํา 
    1.1 เรียงตามลําดับพยัญชนะ ก ข ค ง.......ฮ 
    1.2 เรียงลําดับตามรูปสระ  เชน  ะ     ั  า    ิ      ี     ึ    ุ     ู  เ  แ  โ  ใ  ไ 
    1.3 วรรณยุกต             และ    ็  (ไมไตคู) กับ      (ไมทัณฑฆาต) ไมไดจัดเปนลําดับ
พจนานุกรม 
   2. การพิจารณาอักขรวิธ ีในพจนานุกรมจะบอกการพิจารณาอักขรวิธีโดยละเอียด เชน 
กรณีท่ีตัวสะกดมีอักขระซํ้ากัน หรือตัวสะกดท่ีมีอักษรซอนกัน ตลอดจนบอกถึงหลักการประวิสรรชนีย 
ฯลฯ 
   3. การบอกเสียงการอาน คําท่ีมีการสะกดตรง ๆ จะไมบอกเสียงอาน แตจะบอกเสียง 
อานเฉพาะคําท่ีอาจมีปญหาในการอาน 
   4. การบอกความหมาย ใหความหมายไวหลายนัย โดยจะใหความหมายท่ีสําคัญหรือเดน
ไวกอน 
   5. บอกประวัติของคําและชนิดของคํา ในเรื่องประวัติของคําจะบอกท่ีมาไวทายคํา              
โดยเขียนเปนอักษรยอไวในวงเล็บ เพื่อรูวาคําน้ันมาจากภาษาใด และเพื่อใหรูวาคําน้ันเปนคําชนิดใด            
ในพจนานุกรมจะมตัีวอักษรยอเลก็ๆ หลังคําน้ัน เชน ก. = กริยา  บ.= บุพบท เปนตน 
   เพื่อใหผูเรียนไดรับประโยชนเต็มทีจ่ากการใชพจนานุกรม ผูเรยีนควรอานวิธีใชพจนานุกรม
โดยละเอียดกอนจะใช 
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  ประโยชนของพจนานุกรม 
  พจนานุกรมชวยใหอานและเขียนภาษาไทยไดอยางถูกตองและเขาใจภาษาไดอยางลึกซ้ึง 
ทําใหเปนคนท่ีมีความสามารถในการใชภาษาไดอยางดีและมั่นใจเมื่อตองติดตอธุรกิจการงานหรือส่ือ
ความหมายกับบุคคลตาง ๆ 
2. คําราชาศัพทและคําสุภาพ 
   ชาติไทยมีลักษณะพิเศษในการใชภาษากับบุคคลชั้นตางๆ ภาษาท่ีใชจะแสดงความสุภาพ 
และคํานึงถึงความเหมาะสมเสมอ ภาษาท่ีถือวาสุภาพ ไดแก คําราชาศัพทและคําสุภาพ คําราชาศัพท 
หมายถึงคําท่ีใชกับพระมหากษัตรยิ พระบรมวงศานุวงศ ขาราชการและพระสงฆ สวนคําสุภาพ หมายถึง
คําท่ีสุภาพชนท่ัวไป นิยมใช ไมใชคําหยาบ ไมใชคําสบถสาบาน เชน โกหก ใช พูดเท็จ  ร ู ใช ทราบ  หัว 
ใช ศีรษะ  กิน ใช รับประทาน  โวย-คะ ครับ ฯลฯ 
ตัวอยางคําราชาศัพท 
   1. คํานามราชาศัพท 
    คําราชาศัพท     คําแปล 
    พระราชบิดา พระชนกนาถ  พอ 
    พระราชมารดา พระราชชนนี  แม 
    สมเด็จพระเจาลูกยาเธอ พระราชโอรส  ลูกชาย 
    สมเด็จพระเจาลูกเธอ พระราชธิดา  ลูกสาว 
    พระตําหนัก     ท่ีพัก 
    พระบรมฉายาลักษณ   รูปภาพ 
   2. กริยาราชาศัพท   
    2.1  กริยาไมตองมีคํา “ทรง” นํา 
      คําราชาศัพท    คําแปล 
      ตรัส     พูด 
      ประทับ    อยู น่ัง  
      รับส่ัง     ส่ัง 
      เสด็จ     ไป 
    2.2  คํากริยาท่ีเปนภาษาธรรมดา เมื่อตองการใหเปนราชาศัพท ตองเติม “ทรง”               
ขางหนา เชน ฟง เปน ทรงฟง ทราบ เปน ทรงทราบ เปนตน 
    2.3  คํากริยาสําหรับบุคคลทั่วไปใชกับพระเจาแผนดิน 
      คําราชาศัพท    คําแปล 
      ถวายพระพร    ใหพร 
      ขอพระราชทาน   ขอ 
      เฝาทูลละอองธุลีพระบาท  ไปหา หรือ เขาพบ 
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    2.4  คํากริยาเกี่ยวกับพระสงฆ 
      คําราชาศัพท    คําแปล 
      อาราธนา    เชิญ 
      นมัสการ    ไหว 
      อาพาธ    ปวย  
      ถวาย     ให 
 
ดังน้ันสรุปไดวา 
  1. การใชพจนานุกรมใหไดประโยชนอยางเต็มที่ ควรอานวิธีใชพจนานุกรมโดยละเอียดกอนใช 
  2. การเรียนรูการใชอักษรยอเปนการประหยัดเวลาในการสื่อความหมาย ผูเรียนควรจะศึกษา
ไวเพื่อใชใหถูกตองท้ังการอานและการเขียน 
  3. การเรียนรูคําราชาศัพทเปนประโยชนตอผู เรียนในการเลือกใชคําศัพทใหเหมาะสมกับ
โอกาสและบุคคลระดับตาง ๆ 
 

฀ ฀  
 

กิจกรรม 
 
จงเติมคําหรือขอความใหถูกตอง 
  1. วิธีการใชพจนานุกรม 
   1.  _____________________________________________  
   2.  _____________________________________________  
   3.  _____________________________________________  
   4.  _____________________________________________  
   5.  _____________________________________________  
  2. เขียนคําราชาศัพทมา 7 คํา 
    ________________________________________________  
    ________________________________________________  
    ________________________________________________  
  3. เขียนคําสุภาพมา 7 คํา 
    ________________________________________________  
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เรื่องท่ี 5 สํานวนภาษา 

     สํานวนภาษา 
  สํานวนภาษา หมายถึง ถอยคําท่ีมีลักษณะพิเศษ ใชเพื่อรวบรัดความท่ียาวๆ หรือเพื่อ
เปรียบเทียบ เปรียบเปรย ประชดประชัน หรือเตือนสติ ทําใหมีความหมายลึกซ้ึงยิ่งกวาถอยคําธรรมดา 
สํานวนภาษามีความหมายคลายกับโวหารซ่ึงรวมถึงอุปมาและอุปไมย  บางครั้งจะเรียกซอนกันวา 
สํานวนโวหาร คนไทยใชสํานวนหรือสํานวนภาษามานานจนถึงปจจุบัน จึงมีสํานวนภาษารุนเกาและ
สํานวนท่ีเกิดขึ้นใหม สํานวนภาษาเปนวัฒนธรรมทางภาษาซ่ึงเปนมรดกตกทอดมาถึงปจจุบัน และ            
สืบสานมาเปนสํานวนภาษารุนใหมอีกมากมาย 
  ภาษาไทยท่ีเราใชพูดจาสื่อสารกันน้ัน ยอมมีสองลักษณะ ลักษณะหน่ึงคือ เปนถอยคํา ภาษาที่
พูดหรือเขียนกันตรงไปตรงมาตามความหมาย เปนภาษาท่ีทุกคนฟงเขาใจกัน อีกลักษณะหน่ึงคือถอยคํา
ภาษาท่ีมีชั้นเชิงผูฟงหรือผูอานตองคิดจึงจะเขาใจ แตบางครั้งถาขาดประสบการณดานภาษาก็จะไม    
เขาใจ ภาษาท่ีมีชั้นเชิงใหอีกฝายหน่ึงตองคิดน่ีเอง คือสํานวนภาษา บางคนเรียกวา สําบัดสํานวน 
สํานวนภาษามีสักษณะตาง ๆ ดังกลาวขางตนน้ันเรียกแตกตางกัน ดังน้ี 
  1. สํานวน คือ สํานวนภาษาท่ีใชเพื่อเปนการรวบรัดตัดขอความท่ีตองพูดหรืออธิบายยาว ๆ 
ใหสั้นลงใชเพียงส้ัน ๆ ใหกินความหมายยาว ๆ ได เชน 
   ปลากระดี่ไดนํ้า   หมายถึง แสดงกิริยาทาทางดีดด้ินราเริง 
   ท่ีเทาแมวดิ้นตาย  ท่ีดินหรือเน้ือที่เพียงเล็กนอย ไมพอจะทํา 
         ประโยชนอะไรได 
   เลือดเย็น    ไมสะทกสะทาน เหี้ยม 
   แพแตก     พลัดพรากจากกันอยางกระจัดกระจาย ไมอาจ 
         จะมารวมกันได 
   ไมมีปมีกลอง ไมมีปมีขลุย ไมมีเคามากอนเลยวาจะเปนเชนน้ี จู ๆ ก็เปน 
         ขึ้นมา หรือตัดสินใจทําทันที 
   รักดีหามจั่ว รักชั่วหามเสา หมายถึง ใฝดีจะมีสุข ใฝชั่วจะพบความลําบาก 
   สวยแตรูป จูบไมหอม  มีรูปรางหนาตางาม แตความประพฤติและ 
         กิริยามารยาทไมดี 
   อดเปรี้ยว ไวกินหวาน  อดใจไวกอน เพราะหวังส่ิงท่ีดี ส่ิงท่ีปรารถนาขางหนา 
         ฯลฯ 
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  สํานวนตาง ๆ ยอมมีที่มาตาง ๆ กัน เชน จากการดูลักษณะนิสัยใจคอของคน จากเหตุการณ
แปลก ๆ จากความเปนไปในสังคม จากส่ิงแวดลอม นิทาน ประวัติศาสตร ตํานาน ฯลฯ สํานวนจึง
เกิดข้ึนเสมอ เพราะคนชางคิดยอมจะนําเรื่องน้ันเรื่องน้ีมาผูกเปนถอยคํา สํานวนสมัยใหมท่ีไดยินเสมอ ๆ 
เชน 
   เขี้ยวลากดิน หมายถึง คนเจาเลห รูมาก ชํานาญ เชี่ยวชาญ 
        (ในเรื่องไมดี) ช้ันเชิงมาก 
   สมหลน   หมายถึง ไดรับโชคลาภโดยไมไดคิด หรือคาดหวัง 
        ไวกอน 
   เด็กเสน   หมายถึง มีคนใหญคนโต หรือผูมีอิทธิพลท่ีคอย 
        ชวยเหลือหนุนหลังอยู 
   อม    หมายถึง แอบเอาเสียคนเดียว ยักยอกไว 
          ฯลฯ 
  2. คําพังเพย คือ สํานวนภาษาท่ีใชเปรียบเทียบหรือเปรียบเปรย ประชดประชัน               
มีความหมายเปนคติสอนใจ มีลักษณะคลายกับสุภาษิต อาจจะเปนคํากลาวติชมหรือแสดงความคิดเห็น 
คําพังเพยเปนลักษณะหน่ึงของสํานวนภาษา เชน 
   กินบนเรือน ขี้บนหลังคา หมายถึง เปรียบกับคนอกตัญ ู หรือเนรคุณ 
   ขายผาเอาหนารอด หมายถึง ยอมเสียสละแมส่ิงจําเปนท่ีตนมีอยู  
         เพื่อรักษาชื่อเสียงของตนไว 
   คางคกขึ้นวอ แมงปอใสตุงติ้ง หมายถึง คนท่ีฐานะตํ่าตอยพอไดดิบไดดี 
         ก็มักแสดงกิริยา อวดดี 
   ตําขาวสารกรอกหมอ หมายถึง คนเกียจครานหาเพียงพอกินไปมื้อ 
         หน่ึง ๆ ทําพอใหเสร็จไปเพียงครั้งเดียว 
   นํ้าทวมปาก  หมายถึง พูดไมออก เพราะเกรงจะมีภัย 
         แกตนและคนอื่น 
   บอกหนังสือสังฆราช หมายถึง สอนส่ิงท่ีเขารูอยูแลว 
   ปลํ้าผีลุก ปลุกผีน่ัง หมายถึง พยายามทําใหเปนเรื่องเปนราวขึ้นมา 
   มั่งมีในใจ แลนใบบนบก หมายถึง คิดฝนในเรื่องที่เปนไปไมได 
         คิดสมบัติบาสรางวิมานในอากาศ 
   รําไมดีโทษปโทษกลอง หมายถึง ทําไมดี หรือทําผิดแลวไมรับผิด  
         กลับโทษผูอื่น 
   หาเลือดกับปู  หมายถึง เคี่ยวเข็ญหรือบีบบังคับเอากับผูท่ี 
         ไมมีจะให 
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   เอามือซุกหีบ  หมายถึง หาเรื่องเดือดรอนหรือความลําบาก 
         ใสตัวโดยใชท่ี 
  3. สุภาษิต คือ สํานวนภาษาท่ีใชเปนเครื่องเตือนสติ คํากลาวสอนใจในสิ่งท่ีเปนความจริงแท
แนนอนเปนสัจธรรม มักกลาวใหทําความดีหลีกหนีความชั่ว เชน 
   กลานักมักบ่ิน  หมายถึง กลาหรือหาวหาญเกินไปมักได รับอันตราย 
   เขาเถ่ือนอยาลืมพรา หมายถึง ใหมีสติอยาประมาท เชนเดียวกับ 
         เวลาจะเขาปาตองมีมีดติดตัวไปดวย 
   เดินตามหลังผูใหญหมาไมกัด หมายถึง ประพฤติตามผูใหญยอมปลอดภัย 
   ตัดหนามอยาไวหนอ หมายถึง ทําลายส่ิงช่ัวรายตองทําลายใหถึงตนตอ 
   นํ้าขึ้นใหรีบตัก  หมายถึง มีโอกาสควรฉวยไว หรือรีบทํา 
   บัวไมช้ํา นํ้าไมขุน  หมายถึง รูจักผอนปรนเขาหากัน มิใหกระทบ 
         กระเทือนใจกันรูจักถนอมนํ้าใจกัน 
         มิใหขุนเคืองกัน 
   ใฝรอนจะนอนเย็น หมายถึง ขยันขันแข็งต้ังใจทํางานจะสบายเมื่อ 
         ภายหลัง 
   ใฝเย็นจะดิ้นตาย  หมายถึง เกียจครานจะลําบากยากจนภายหลัง 
   แพเปนพระ ชนะเปนมาร หมายถึง การรูจักยอมกันจะทําใหเรื่องสงบ  
         มุงแตจะเอาชนะจะมีแตความ 
         เดือดรอน 
   รักยาวใหบ่ัน รักส้ันใหตอ หมายถึง รักจะอยูดวยกันนานๆ ใหตัด 
         ความโกรธอาฆาตพยาบาทออกไป  
         ถาไมคิดจะรักกันนานกใ็หโตเถียง 
         เรื่องท่ีโกรธกันและทําใหไมตร ีขาดสะบั้น 
   เอาพิมเสนไปแลกเกลือ หมายถึง ลดตัวลงไปทะเลาะหรือมีเรื่องกับ 
         คนท่ีตํ่ากวามีแตจะเสีย 
 สํานวนภาษาน้ีเปนวัฒนธรรมอยางหน่ึงของคนไทย จึงมีอยูทุกทองถิ่น เชน 
 ภาคเหนือ 
  ทํามิชอบเขาลอบตนเอง หมายถึง กรรมท่ีผูใดทําไวยอมสงผลใหแกผูน้ัน 
  คนรักใหญเทารอยตีนเสือ หมายถึง  คนรักมีนอย คนชังมีมาก 
  ขาวเหลือเกลืออ่ิม  หมายถึง  อยูดีกินดี 
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ภาคใต 
  ปากอี้ฆาคอ    หมายถึง  ปลาหมอตายเพราะปาก 
  ใหญพราวเฒาลอกอ  หมายถึง  อายุมากเสียเปลาไมไดมีลักษณะเปนผูใหญ 
  ชางแลนอยายุงหาง  หมายถึง  อยาขัดขวางผูท่ีมีอํานาจ หรือเหตุการณท่ี 
         กําลังรุนแรงอยาไปขัดขวาง 
      ฯลฯ 
ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 
  ตีกลองแขงเสียงฟา  ขี่มาแขง  หมายถึง   แขงดีหรือผูมีอํานาจวาสนาไมมีทางจะสูได 
  ตาแวน(ตะวัน)   
  นํ้าขึ้นปลาลอย นํ้าบกหอยไต หมายถึง  ทีใครทีมัน 
  ตกหมูแฮง (แรง) เปนแฮง หมายถึง  คบคนดีจะพาใหตนดีดวย 
  ตกหมูกาเปนกา หมายถึง  คบคนช่ัวจะพาใหตนช่ัวตาม 
        ฯลฯ 
  การรูจักสํานวนไทย มีประโยชนในการนํามาใชในการพูดและการเขียน ทําใหไมตองพูดหรือ
อธิบายยาวๆ เชน ในสํานักแหงหน่ึง จู ๆ ก็เกิดมีของหาย ท้ัง ๆ ท่ีไดมีการรักษาปองกันอยางเขมงวด
กวดขัน ไมใหมีคนภายนอกเขามาได แตของก็ยังหายได เหตุการณ เชนน้ีก็ใชสํานวนภาษาส้ัน ๆ วา 
“เกลือเปนหนอน” ไดซ่ึงหมายถึงคนในสํานักงานน้ันเองเปนไสศึกใหคนภายนอกเขามาขโมยของหรือ
เปนขโมยเสียเอง 
  ถาจะเตือนสติคนท่ีกําลังหลงรักหญิงท่ีมีฐานะสูงกวาซ่ึงไมมีทางจะสมหวังในความรัก ก็ใช
สํานวนภาษาเตือนวา “ใฝสูงเกินศักดิ์” 
  นอกจากจะใชสํานวนภาษาในการประหยัดคําพูด หรือคําอธิบายไดแลว ยังทําใหคําพูดหรือ   
ขอเขียนน้ันมีคุณภาพแสดงความเปนผูรูจักวัฒนธรรมของผูใชดวย 
 
 

฀ ฀ ฀  
 
 
 
 
 
 
 
 



57 

กิจกรรม 
 จงตอบคําถามตอไปน้ี 
  1. ใหเขียนสํานวน 3 สํานวน 
    ___________________________________________________  
    ___________________________________________________  
    ___________________________________________________  
    ___________________________________________________   
  2. ใหเขียนคําพังเพย 3 คําพังเพย 
    ___________________________________________________  
    ___________________________________________________  
    ___________________________________________________  
  3. ใหเขียนสุภาษิต 3 สุภาษิต 
    ___________________________________________________  
    ___________________________________________________  
     

เรื่องท่ี 6 การใชทักษะทางภาษาเปนเครื่องมือการแสวงหาความรู 

  การสื่อความหมายของมนุษยเปนส่ิงท่ีจําเปนอยางยิ่ง และการส่ือสารจะดีหรือไมดีขึ้นอยูกับ
ทักษะทางภาษาของแตละคน ซ่ึงเกิดข้ึนไดจะตองมีการฝกเปนประจํา เชน ทักษะการฟง ทักษะการพูด 
ทักษะการอาน ทักษะการเขียน และทักษะตาง ๆ เหลาน้ีไดมีการซึมซับอยูในคนทุกคนอยูแลวเพียงแตวา 
ผูใดจะมีโอกาสไดใชไดฝกฝนบอย ๆ ก็จะเกิดทักษะท่ีชํานาญขึ้น 
  ในการแลกเปล่ียนขอมูล ขาวสาร ความรู  ความเขาใจของคนในอดีตจะเปนการส่ือสาร     
โดยตัวตอตัวเพราะอดีตคนในสังคมมีไมมาก แตปจจุบันคนในสังคมเริ่มมากขึ้น กวางข้ึน การแลกเปล่ียน
ขาวสารขอมูลจึงจําเปนตองใชเครื่องมือส่ือสารไดรวดเร็วกวางไกลและท่ัวถึง ไดแก โทรศัพท โทรเลข 
โทรทัศน วิทยุ โทรสาร คอมพิวเตอร ซ่ึงเครื่องมือแตละประเภทมีจุดเดนหรือขอจํากัดท่ีแตกตางกันไป 
  การใชภาษาในชีวิตประจําวันไมวาจะเปนภาษาพูดหรือภาษาการเขียน จะตองใหเหมาะสมกับ
บุคคลและสถานการณ เชน กิน เปนภาษาท่ีใชกันในกลุมเพื่อนหรือบุคคลคุนเคย แตถาใชกับบุคคลท่ีเปน 
ผูใหญหรือคนท่ีไมคุนเคย จะตองใชภาษาท่ีสุภาพวา ทาน หรือรับประทาน 
  แม   คุณแม   มารดา     หมอ   คุณหมอ   แพทย   เปนตน 
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  การใชภาษาไทยนอกจากจะตองมีความรู ความเขาใจของภาษาแลว ส่ิงสําคัญอยางยิ่งประการ
หน่ึง คือ ความมีคุณธรรมในการใชภาษา ไมวาจะเปนภาษาพูด หรือภาษาเขียน 
  วิธีการใชภาษาไดเหมาะสม ดีงาม มีดังน้ี 
  1. ใชภาษาตรงไปตรงมาตามขอเท็จจริงท่ีเกิดข้ึน ไมพูดโกหก หรือหลอกลวง 
ใหรายผูอื่น 
  2. ใชภาษาไพเราะ ไมใชคําหยาบ 
  3. ใชภาษาใหเหมาะสมกับกาลเทศะและระดับของบุคคลที่ส่ือสารดวย 
  4. ใชภาษาเพื่อใหเกิดความสามัคคี ความรัก ไมทําใหเกิดความแตกแยก 
  5. ใชภาษาใหถูกตองตามหลักการใชภาษา 
 

฀ ฀ ฀  
 

กิจกรรม 

 จงตอบคําถามตอไปน้ี 
  วิธีการใชภาษาไดเหมาะสม มีอะไรบาง 
  1.  ___________________________________________________  
  2.  ___________________________________________________  
  3.  ___________________________________________________  
  4.  ___________________________________________________  
  5.  ___________________________________________________  
 

เรื่องท่ี 7 ลักษณะของคําไทย คําภาษาถ่ิน และคําภาษาตางประเทศในภาษาไทย 

  การนําคําภาษาถิ่นและภาษาตางประเทศมาใชในภาษาไทย จึงทําใหภาษาไทยมีคําท่ีใช          
ส่ือความหมายหลากหลายและมีจํานวนมากขึ้น ซ่ึงไมวาจะเปนคําไทย คําภาษาถิ่น หรือคําภาษา         
ตางประเทศตางก็มีลักษณะเฉพาะท่ีแตกตางกัน 
1. ลักษณะของคําไทย มีหลักการสังเกต ดังน้ี 
   1.1 มีลักษณะเปนคําพยางคเดียวโดด ๆ มีความหมายชัดเจน เปนคําท่ีใชเรียกชื่อ คน สัตว 
ส่ิงของ เชน แขน ขา หัว พอ แม เดิน ว่ิง นอน ฯลฯ 
     แตมีคําไทยหลายคําหลายพยางคซ่ึงคําเหลาน้ีมีสาเหตุมาจากการกรอนเสียงของคําหนาท่ี
นํากรอนเปนเสียงส้ัน (คําหนากรอนเปนเสียงส้ัน) กลายเปนคําท่ีประวิสรรชนีย เชน 
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      มะมวง  มาจาก หมากมวง 
      มะนาว   มาจาก หมากนาว 
      มะกรูด  มาจาก หมากกรูด 
      ตะขบ  มาจาก ตนขบ 
      ตะขาบ  มาจาก ตัวขาบ 
   - การแทรกเสียง หมายความวา เดิมเปนคําพยางคเดียว 2 คําวางเรียงกัน ตอมาแทรก
เสียงระหวางคําเดิม 2 คํา และเสียงท่ีแทรกมักจะเปนเสียงสระอะ เชน 
       ผักกะเฉด มาจาก ผักเฉด 
      ลูกกระดุม มาจาก ลูกดุม 
      ลูกกะทอน มาจาก ลูกทอน  
   - การเติมเสียงหนาพยางคหนา เพื่อใหมีความหมายใกลเคียงคําเดิม และมีความหมาย
ชัดเจนขึ้น เชน 
     กระโดด  มาจาก โดด 
      ประทวง มาจาก ทวง 
      ประทับ  มาจาก ทับ 
      กระทํา  มาจาก ทํา 
      ประเด๋ียว มาจาก เด๋ียว 
  1.2  มีตัวสะกดตรงตามมาตรา เชน จง (แมกง) ตัก (แมกก) กับ (แมกบ) เปนตน 
  1.3  ไมนิยมมีคําควบกล้ํา เชน ทราบ ตราบ สรวง ประพฤติ เปนตน 
  1.4  ไมมีตัวการันต คําทุกคําสามารถอานออกเสียงไดหมด เชน แม นารัก ไกล 
  1.5  คําไทยคําเดียว อาจมีความหมายไดหลายอยาง เชน ขันตักนํ้า นกเขาขัน  
 หัวเราะขบขัน 
  1.6  มีรูปวรรณยุกตกํากับเ สียง ท้ัง ท่ีปรากฏรูปหรือไม ปรากฏรูป เชน นอน 
 (เสียงสามัญ ไมปรากฏรูป) คา (เสียงตรี ปรากฏรูปไมโท) 
  1.7  คําท่ีออกเสียง ไอ จะใชไมมวน ซ่ึงมีอยู 20 คํา นอกน้ันใชไมมลาย 
    ผูใหญหาผาใหม  ใหสะใภใชคลองคอ 
    ใฝใจเอาใสหอ   มิหลงใหลใครขอดู 
    จะใครลงเรือใบ  ดูนํ้าใสและปลาปู 
    ส่ิงใดอยูในตู   มิใชอยูใตต่ังเตียง 
    บาใบถือใยบัว   หูตามัวมาใกลเคียง 
    เลาทองอยาละเลี่ยง  ยี่สิบมวนจําจงดี 
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 2. ลักษณะของคําภาษาถ่ิน 
    ภาษาถ่ิน หมายถึง คําท่ีใชในทองถิ่นตางๆ ของประเทศไทยท่ีมีลักษณะแตกตางจาก
ภาษากลาง เชน ภาษาถิ่นใต ภาษาถิ่นอีสาน ภาษาถิ่นเหนือ ซ่ึงภาษาถิ่นเหลาน้ีเปนภาษาท่ีใชกันเฉพาะ
คนในถิ่นน้ัน 
ตัวอยาง เปรียบเทียบภาษากลาง และภาษาถิ่น 

ภาษากลาง ภาษาถ่ินเหนือ ภาษาถ่ินอีสาน ภาษาถ่ินใต 

พูด 
มะละกอ 
อรอย 
สับปะรด 
ผม/ฉัน 

อู 
มะกวยเตด 
ลํา 
มะขะนัด 
ขาเจา เฮา 

เวา 
หมากหุง 
แซบ 
หมากนัด 
ขอย 

แหลง 
ลอกอ 
หรอย 
ยานัด 
ฉาน 

 
3. ลักษณะของคําภาษาถ่ินตางประเทศท่ีปรากฏในภาษาไทย 
    คําภาษาตางประเทศท่ีใชอยูในภาษาไทยมีอยูมากมาย เชน ภาษาจีน ภาษาเขมร ภาษา
อังกฤษ แตท่ีใชกันอยูสวนใหญมาจากภาษาจีน และภาษาอังกฤษ ซ่ึงมีสาเหตุมาจากประเทศไทยมีการ
ติดตอและมีการเจริญสัมพันธไมตรีกับชาติน้ัน ๆ จึงยืมคํามาใช ซ่ึงทําใหภาษาไทยมีคําใชในการติดตอ
ส่ือสารมากขึ้น 
ตัวอยาง 

ภาษาจีน ภาษาอังกฤษ 

ตงฉิน แปะเจี๊ยะ กวยจ๊ับ ชินแส กก อั้งโล 
เหลา ฮองเต ต้ังฉาย แซยิด ซีอิ้ว เซียน 
เตาฮวย เตาหู 

โฮมรูม ซอส โชว แชมป คลินิก แท็กซ่ี ปม แสตมป                   
มอเตอรไซค ฟต อิเล็กทรอนิกส คอมพิวเตอร คอรด 

 
฀ ฀ ฀  
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กิจกรรม 
 จงตอบคําถามตอไปน้ี 
  1. ลักษณะของคําไทยมีอะไรบาง 
   1.  _________________________________________________ 
   2.  _________________________________________________ 
   3.  _________________________________________________ 
  2. จงเขียนคําภาษาตางประเทศท่ีนํามาใชในภาษาไทยมา 10 คํา 
   ____________________________________________________ 
   ____________________________________________________ 
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บทท่ี  6    
วรรณคดีและวรรณกรรม 

 
สาระสําคัญ 
  วรรณคดีและวรรณกรรม เปนสื่อท่ีมีคุณคาควรไดอานและเขาใจ จะมีประโยชนตอตนเองและ
ผูอื่น โดยการอธิบายและเผยแพรนิทาน นิทานพื้นบาน วรรณกรรมทองถิ่น และวรรณคดีเรื่องน้ัน ๆ           
ตอ ๆ กันไป 

ผลการเรียนรูท่ีคาดหวัง ผูเรียนสามารถ 
  1. อธิบายความหมาย คุณคาและประโยชนของนิทาน นิทานพื้นบาน และวรรณกรรมทองถิ่นได 
  2. อธิบายความหมายของวรรณคดี และขอคิดท่ีไดรับจากวรรณคดีท่ีนาศึกษาได 

ขอบขายเน้ือหา 
  เรื่องท่ี  1  ความหมาย คุณคา และประโยชนของนิทาน นิทานพื้นบาน และ 
วรรณกรรมทองถิ่น 
  เรื่องที่  2  ความหมายของวรรณคดี และวรรณคดีท่ีนาศึกษา 
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เรื่องท่ี 1 ความหมาย คณุคา และประโยชนของนิทาน นิทานพืน้บาน  
   และวรรณกรรมทองถ่ิน 

1. ความหมาย คุณคา และประโยชนของนิทาน 
   1.1 นิทาน หมายถึง เรื่องท่ีเลาสืบทอดกันมา ไมมีการยืนยันวาเปนเรือ่งจรงิ เชน นิทาน
เด็กเลี้ยงแกะหรือเทวดากับคนตัดไม เปนนิทานสวนใหญ จะแฝงดวยคติธรรม ซ่ึงเปนการสรุปสาระให          
ผูฟงหรือผูอานปฏิบัติตาม 
   1.2 คุณคา 
    1.2.1 ใชเปนขอคิดเตือนใจ เชน ทําดีไดดี ทําช่ัวไดชั่ว 
    1.2.2 เปนมรดกของบรรพบุรุษท่ีเปนเรือ่งเลาใหฟงท้ังไดรับความรูและ 
ความเพลิดเพลิน 
    1.2.3 ไดรับประโยชนจากการเลาและการฟงนิทานท้ังดานภาษาและคติธรรม 
   1.3 ประโยชนของนิทาน 
    1.3.1 ไดรับความรูเพิ่มเติม 
    1.3.2 ไดรับความเพลิดเพลิน สนุกสนาน 
    1.3.3 ไดขอคิดเตือนใจนําไปใชประโยชน 
2. ความหมาย คุณคา และประโยชนจากนิทานพื้นบาน 
   2.1 นิทานพื้นบาน หมายถึง เรื่องเลาท่ีเลาสืบทอดกันมา สวนใหญเน้ือหาจะเปนลักษณะ
เฉพาะถิ่น โดยอางอิงจากสถานท่ีหรือบุคคลซ่ึงเปนท่ีรูจักรวมกันของคนในถิ่นน้ัน ๆ เชน นิทานพื้นบาน
ภาคกลาง เรื่องลูกกตัญ ู นิทานพื้นบานภาคใต เรื่องพิษงูเหลือม นิทานพื้นบานภาคเหนือ เรื่องเชียงเหมี้ยง
ตําพระยา และนิทานพื้นบานภาคอีสาน เรื่อง ผาแดงนางไอ 
   2.2 คุณคา 
    2.2.1 เปนเรื่องเลาท่ีเลาสืบทอดกันมา ซ่ึงแสดงใหเห็นถึงส่ิงแวดลอม  
ชีวิตความเปนอยูในสมัยกอน 
    2.2.2 ถือเปนมรดกสําคัญท่ีบรรพบรุุษมอบใหแกคน 
    2.2.3 ใหขอคิดเตือนใจท่ีจะนําไปใชประโยชนได 
   2.3 ประโยชน 
    2.3.1 ไดรับความรูและความเพลิดเพลินจากการเลา การอาน และการฟง 
    2.3.2 ไดนําความรูไปใชประโยชน 
    2.3.3 ใชเผยแพรใหเยาวชนรุนหลังไดรู ไดเขาใจนิทานพื้นบานของบรรพบรุุษ 
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3. ความหมาย ความสําคัญ และประโยชนจากวรรณกรรมทองถ่ิน 
   3.1 ความหมาย 
    วรรณกรรมทองถิ่น เปนเรื่องราวท่ีมีมานานในทองถิ่น และมีตัวละครเปนผูนําเสนอ
เน้ือหาสาระของเรื่องราวน้ัน เชน เรื่องสาวเครือฟา หรือวังบัวบาน เปนตน 
   3.2 คุณคา 
    3.2.1 แสดงถึงชีวิต ความเปนอยู สังคม และวัฒนธรรมของทองถิ่นน้ัน 
    3.2.2 เปนเรื่องท่ีใหขอคิด ขอเตือนใจ 
    3.2.3 เปนมรดกสําคัญท่ีมีคุณคา 
   3.3 ประโยชน 
    3.3.1 ไดความรู ความเพลิดเพลิน  
    3.3.2 นําขอคิด ขอเตือนใจ และสรุปนํามาใชใหเปนประโยชนตอตนเอง 
    3.3.3 เปนความรูท่ีเผยแพรได 
 

฀ ฀ ฀  
 

เรื่องท่ี  2  ความหมายของวรรณคด ีและวรรณคดท่ีีนาศึกษา 

1. ความหมายของวรรณคดี 
   วรรณคด ี หมายถึง เรื่องแตงท่ีไดรับยกยองวาแตงดี เปนตัวอยางดานภาษา แสดงใหเห็น
ถึงวัฒนธรรมความเปนอยูในยุคน้ัน ๆ แตงโดยกวีท่ีมีชื่อเสียง เชน วรรณคดีเรื่อง ขุนชางขุนแผน      
พระอภัยมณี และสังขทอง เปนตน 
   วรรณคดีท่ีแตงดีมีลักษณะดังน้ี 
   1. เน้ือเรื่องสนุกสนาน ใหขอคิด ขอเตือนใจ ท่ีไมลาสมัย 
   2. ใชภาษาไดเพราะ และมีความหมายดี นําไปเปนตัวอยางของการแตงคําประพันธได 
   3. ใชฉากและตัวละครบรรยายลักษณะนิสัย และใหขอคิดท่ีผูอานตีความ โดยฉากหรือ
สถานท่ีเหมาะสมกบัเรื่อง 
   4. ไดรับการยกยอง และนําไปเปนเรื่องใหศึกษาของนักเขียนและนักคิดได 
2. วรรณคดีท่ีนาศึกษา 
   สําหรับระดับประถมศึกษาน้ีมีวรรณคดีท่ีแนะนําใหศึกษา 3 เรื่อง คือ สังขทองซ่ึงเปน
กลอนบทละคร พระอภัยมณีเปนกลอนนิทาน และขุนชางขุนแผนเปนกลอนเสภา โดยขอใหนักศึกษา   
คนควาวรรณคดี 3 เรื่องและสรุปเปนสาระสําคัญ ในหัวขอตอไปน้ี (อาจใหผูเรียนนําหัวขอเหลาน้ีแยก
เขียนภายนอกโดยไมตองเขียนลงในหนังสือน้ีได) 
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  1. สังขทอง  
   1.1 ผูแตง  _____________________________________________  
   1.2 เน้ือเรื่องโดยสรุปยอ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
   1.3 ขอคิดและความประทับใจท่ีไดรับจากเรือ่งน้ี 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
 
  2. พระอภัยมณี 
   2.1    ผูแตง  _____________________________________________  
        2.2    เน้ือเรื่องโดยสรุปยอ ___________________________________  
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
   2.3 ขอคิดและความประทับใจท่ีไดรับจากเรือ่งน้ี 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
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  3. ขุนชางขุนแผน 
   3.1 ผูแตง  _____________________________________________  
   3.2  เน้ือเรื่องโดยสรุปยอ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
   3.3 ขอคิดและความประทับใจท่ีไดรับจากเรือ่งน้ี 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
    ___________________________________________________ 
  
  (สถานท่ีคนควาคือ กศน.ตําบล หองสมุดประชาชน ศูนยการเรียนชุมชนและแหลงเรียนรูอื่น ๆ  
สําหรับขอคิดและความประทับใจผูเรียนแตละคนอาจเขียนแตกตางกัน ซ่ึงควรไดอานและพิจารณาขอคิด
เหลาน้ันวาถูกตองเหมาะสมกับเน้ือหาของแตละเรื่องเหลาน้ีหรือไม) 
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บทท่ี 7   
ภาษาไทยกับชองทางการประกอบอาชีพ 

 
สาระสําคัญ 
 ภาษาไทยเปนภาษาประจําชาติ เปนภาษาท่ีใชในการสื่อสารในชีวิตประจําวัน อีกท้ังยงัเปน
ชองทางท่ีสามารถนําความรูภาษาไทยไปใชในการประกอบอาชีพตาง ๆ โดยใชศิลปทางภาษาเปนสื่อนํา 
ผลการเรียนรูท่ีคาดหวัง 
 เมื่อศึกษาจบบทท่ี 7  แลวคาดหวังวาผูเรียนจะสามารถ 

1. มีความรู ความเขาใจ สามารถวิเคราะหศักยภาพตนเอง ถึงความถนัดในการใชภาษาไทย
ดานตาง ๆ ได 

2. เห็นชองทางในการนําความรูภาษาไทยไปใชในการประกอบอาชีพ 
3. เห็นคุณคาของการใชภาษาไทยในการประกอบอาชีพ 

ขอบขายเน้ือหา 
 เรื่องท่ี 1 คุณคาของภาษาไทย 
 เรื่องท่ี 2 ภาษาไทยกับชองทางการประกอบอาชีพ 
 เรื่องท่ี 3 การเพิม่พูนความรูและประสบการณทางดานภาษาไทยเพื่อการประกอบอาชีพ 
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เรื่องท่ี 1 คุณคาของภาษาไทย 

  ภาษาไทย นอกจากจะเปนภาษาที่ใชสื ่อสารในชีวิตประจําวันของชาวไทยแลว    
ภาษาไทยยังบงบอกถึงเอกลักษณความเปนไทย มาต้ังแตโบราณกาลเปนภาษาท่ีประดิษฐคิดคนขึ้น           
โดยพระมหากษัตริยไทย ไมไดลอกเลียนแบบมาจากภาษาอื่น หรือชาติอื่น ประเทศไทยมีภาษาไทยเปน
ภาษาประจําชาติ ซ่ึงถือไดวาเปนประเทศท่ีมีศิลปะ วัฒนธรรมทางภาษา กลาวคือ เปนภาษาท่ีไพเราะ 
สุภาพ ออนหวาน แสดงถึงความนอบนอม มีสัมมาคารวะ นอกจากน้ียังสามารถนํามาเรยีบเรียง แตงเปน
คําประพันธประเภทรอยแกว รอยกรอง นิยาย นิทาน วรรณคดี และบทเพลงตางๆ ไดอยางไพเราะ              
ทําใหเพลิดเพลิน ผอนคลายความตึงเครียดใหกับสมอง  แมชาวตางชาติก็ยังช่ืนชอบ ในศิลปะวัฒนธรรม
ไทยของเรา 
  ดังน้ัน พวกเราชาวไทย จึงควรเห็นคุณคา เห็นความสําคัญและรวมกันอนุรักษ
ภาษาไทยไวใหชนรุนหลังไดศึกษาเรียนรู และสืบทอดกันตอ ๆ ไป เพื่อใหภาษาไทยของเราอยูคูกับ
ประเทศไทยและคนไทยตลอดไป 
ความสําคัญของภาษาไทย 
  ภาษาไทยมีความสําคัญและกอใหเกิดประโยชนหลายประการ เชน  

1. เปนพื้นฐานในการศึกษาเรียนรูและแสวงหาความรู บรรพบุรุษไดสรางสรรค สะสม 
อนุรักษและถายทอดเปนวัฒนธรรมจนเปนมรดกของชาติ โดยใชภาษาไทยเปนสื่อ ทําใหคนรุนหลังไดใช
ภาษาไทยเปนเครื่องมือในการแสวงหาความรู ประสบการณ เลือกรับส่ิงท่ีเปนประโยชนมาใชในการพัฒนา
ตนเอง พัฒนาสติปญญา กระบวนการคือ การวิเคราะห วิพากษ วิจารณ การแสดงความคิดเห็น ทําให
เกิดความรูและประสบการณท่ีงอกงาม 

2. เปนพื้นฐานในการศึกษาตอในระดับท่ีสูงขึ้น เชน ศึกษาตอในระดับมัธยมศึกษา
ตอนตน มัธยมศึกษาตอนปลาย ระดับอุดมศึกษา เปนตน ลวนตองใชภาษาไทยเปนพื้นฐานในการศึกษาตอ 

3. เปนพื้นฐานในการประกอบอาชีพ หรือพัฒนาอาชีพ การบันทึกเรื่องราวตาง ๆ 
การจดบันทึก การอาน การฟงการดู ทําใหเกิดประสบการณเห็นชองทางการประกอบอาชีพ 

 

เรื่องท่ี 2 ภาษาไทยกับชองทางการประกอบอาชีพ 

    การศึกษาและเรียนรูรายวิชาภาษาไทย นับเปนพื้นฐานสําคัญในการประกอบอาชีพ 
หากมีการฝกฝนเพิ่มพูนทักษะดานตาง ๆ เชน การฟง การพูด การอาน และการเขียน ก็จะสามารถใช
ประโยชนจากภาษาไทยไปประกอบอาชีพได 
  ในการประกอบอาชีพตางๆ น้ัน ลวนตองใชภาษาไทยเปนพืน้ฐาน การไดฟง ไดอาน            
ไดเขียนจดบันทึก ตัวอยางเรื่องราวตางๆ จะทําใหไดรับความรูและขอมูลเกี่ยวกับอาชีพตาง ๆ ทําให
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มองเห็นชองทางการประกอบอาชีพ ชวยใหตัดสินใจประกอบอาชีพไดอยางมั่นใจ นอกจากน้ียงัเปนขอมลู
ท่ีจะชวยสงเสริมใหบุคคลผูทีม่ีอาชีพอยูแลว ไดพัฒนาอาชีพของตนใหเจรญิกาวหนาอกีดวย 
  นอกจากน้ียงัสามารถใชการฟง การดู และการอานเปนเครื่องมือท่ีจะชวยใหผูเรียนมี
ขอมูล ขอเท็จจริง หลักฐาน เหตุผล ตัวอยางแนวคิดเพื่อนําไปใชในการวิเคราะห วิจารณ และตัดสินใจ
แกปญหาตางๆ รวมท้ังตัดสินใจในการประกอบอาชีพไดเปนอยางดี 
ชองทางการประกอบอาชีพ 
  วิชาชีพท่ีใชภาษาไทย เปนทักษะพื้นฐานในการประกอบอาชพี ไดแก อาชีพนักพูด 
นักเขียนท่ีตองใชทักษะการพูด และการเขียนเปนพื้นฐาน เชน 
   1.   ผูประกาศ 

2.   พิธีกร 
3.   นักจัดรายการวิทย ุ
4.   นักเขียนโฆษณาประชาสัมพันธ 
5.   นักขาว 
6.   นักเขียนประกาศโฆษณาขาวทองถิ่น 
7.   นักเขียนบทความ 
ท้ังน้ี ในการตัดสินใจเลือกอาชีพตางๆ ข้ึนอยูกับความถนัด ความสามารถและ

ประสบการณท่ีแตละคนไดส่ังสมมา รวมท้ังตองมกีารฝกฝนเรียนรูเพิ่มเติมดวย 
การเตรียมตัวเขาสูอาชีพพิธีกร 

อาชีพพิธีกร เปนอาชีพท่ีตองใชทักษะการพูดมากท่ีสุด รองลงมาเปนการใชทักษะ                
การฟง การดู การอาน ที่จะชวยสะสมองคความรู ไวในตน พรอมที่จะดึงออกมาใชไดตลอดเวลา            
ส่ิงสําคัญในการเปนพิธีกร คือ การพูด จึงตองเตรียมตัวเขาสูอาชีพ เชน ศึกษาเรื่องลักษณะการพูดท่ีดี 
หนาท่ีของพิธีกร คุณสมบัติของผูท่ีเปนพิธีกร ขั้นตอนการพูดของพิธีกร เปนตน 
ลักษณะการพูดท่ีดี 
  1.   เน้ือหาท่ีพูดดี ตรงตามจุดประสงคเปนไปตามขั้นตอนของงานพิธีน้ัน ๆ 
  2.   มีวิธีการพูดท่ีดี นํ้าเสียงนุมนวล ชัดถอย ชัดคํา ใชคําพูดถูกตองเหมาะสม พูดส้ัน ๆ กระชับ
ไดใจความและประทับใจ เชน การพูดแสดงความเสียใจกรณีเสยีชีวิต เจ็บปวย หรือประสบเคราะหกรรม 
ควรมีวิธีการพูด ดังน้ี  

- พูดใหรูสึกวาเหตุการณท่ีเกิดขึ้นเปนเรื่องปกติ 
- แสดงความรูสึกหวงใย รวมทุกขรวมสุข 
- พูดดวยนํ้าเสียงแสดงความเศราสลดใจ 
- พูดดวยวาจาสุภาพ 
- ใหกําลังใจและยินดีจะชวยเหลือ 
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  3.   มีบุคลิกภาพท่ีดี ผูพูดมีการแสดงออกทางกาย ทางสีหนา ทางจิตใจที่เหมาะสมกับลักษณะ
งานน้ัน ๆ  ซ่ึงมีลักษณะแตกตางกัน เชน งานศพ งานมงคลสมรส งานอุปสมบท เปนตน 
 
หนาท่ีของพิธีกร 
 พิธีกร คือ ผูดําเนินการในพิธี ผูดําเนินรายการ ผูทําหนาท่ีดําเนินรายการของงานท่ีจัดข้ึนอยางมี
พิธีการ 
 หนาท่ีของพิธีกร จะเปนผูทําหนาท่ีบอกกลาวใหผูรวมพิธีการตางๆไดทราบถึงขั้นตอนพิธีการ 
วามีอะไรบาง ใครจะเปนผูพูด พูดตอนไหน ใครจะทําอะไร พิธีกรจะเปนผูแจงใหทราบ นอกจากน้ี 
พิธีกรจะทําหนาท่ีประสานงานกับทุกฝายใหรับทราบตรงกัน 
 พิธีกร จึงเปนผูมีความสําคัญยิ่งตองานพิธีน้ัน ๆ ถาพิธีกรทําหนาท่ีไดดี งานพิธีน้ันก็จะดําเนินไป
ดวยความราบรื่นเรียบรอย แตถาพิธีกรทําหนาท่ีบกพรองกจ็ะทําใหงานพิธีน้ันไมราบรื่น เกิดความ
เสียหายได 
คุณสมบัติของพิธีกร 

1.   เปนผูที่มบีุคลิกดี รปูรางดี สงา มีใบหนายิ้มแยมแจมใส รูจักแตงกายใหสุภาพเรียบรอย
เหมาะกับกาลเทศะ 

2.   มีนํ้าเสียงนุมนวล นาฟง มลีีลาจังหวะการพูดพอเหมาะ ชวนฟง มีชีวิตชีวา 
3.   พูดออกเสียงถูกตองตามอักขรวิธี ชัดเจน ออกเสียงคําควบกลํ้าไดถูกตอง 
4.   ใชภาษาดี เลือกสรรถอยคํานํามาพูดใหผูฟงเขาใจงาย ส่ือความหมายไดดี ส้ันและกระชับ 

มีศิลปะในการใชภาษา 
5.   มีมารยาทในการพูดใหเกียรติผูฟง ควบคุมอารมณไดดี 
6.   มีมนุษยสัมพันธท่ีดี มีวิธีสรางบรรยากาศดวยสีหนาทาทาง ลีลาและนํ้าเสียง ฯลฯ 
7.   เปนผูใฝใจศึกษารูปแบบวิธีการใหม ๆ มาใช มีความคิดสรางสรรค ยอมรับฟงความคิดเห็น

ของบุคคลอื่นและพยายามพัฒนาปรบัปรุงตนเองอยูเสมอ 
8.   มีความรูในรายละเอียด ขั้นตอน วิธีการของกิจกรรมท่ีจะทําหนาท่ีพิธีกรเปนอยางดี ดวย

การศึกษา ประสานงาน ซักซอมสอบถามจากทุกฝายใหชัดเจนและแมนยํา 
9.   เปนคนมีปฏิภาณไหวพริบดี มีความสามารถในการแกปญหาเฉพาะหนาไดอยางฉับไว 

ขั้นตอนการพูดของพิธีกร 
 1.   กลาวทักทายกับผูฟง 
 2.   แจงวัตถุประสงคหรือกลาวถึงโอกาสของการจัดงาน 
 3.   แจงถึงกิจกรรมหรอืการแสดงท่ีจะจัดขึ้นวามีอะไร มีขั้นตอนอยางไร 
 4.   กลาวเชิญประธานเปดงาน เชิญผูกลาวรายงาน (ถามี) และกลาวขอบคุณเมื่อประธาน  
กลาวจบ 
 5.   แจงรายการท่ีจะดําเนินการในลําดับตอไป ถามีการอภิปรายก็เชิญคณะผูอภิปราย 
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เพื่อดําเนินการอภิปราย ถาหากงานน้ันมีการแสดงก็แจงรายการแสดง ดังน้ี  
 5.1  บอกชื่อรายการ บอกท่ีมา หรือประวัติเพือ่เกริ่นใหผูฟงเขาใจเปนพื้นฐาน 
 5.2  ประกาศรายนามผูแสดง ผูฝกซอม ผูควบคุม 
 5.3  เชิญชมการแสดง 
 5.4  มอบของขวัญของท่ีระลึกหลังจบการแสดง 

 6.   พูดเชื่อมรายการ  หากมีการแสดงหลายชุดก็จะตองมกีารพูดเชื่อมรายการ 
 7.   เมื่อทุกรายการจบส้ินลง พิธีกรจะกลาวขอบคุณแขกผูมีเกียรติ ผูฟงและผูชม ผูท่ีใหการ
ชวยเหลือสนับสนุนงาน หากมีพิธีปด พิธีกรก็จะตองดําเนินการจนพิธีปดเสร็จเรียบรอย 
 

เรื่องท่ี 3 การเพิ่มพูนความรูและประสบการณทางดานภาษาไทยเพื่อการประกอบอาชีพ 

 ผูเรียนท่ีมองเห็นชองทางการประกอบอาชีพแลว และในการตัดสินใจเลือกอาชีพ จําเปนตองศึกษา
เรียนรูเพิม่เติม เพื่อเพิม่พูนความรูและประสบการณ นําไปประกอบอาชีพไดอยางมปีระสิทธิภาพ 
 การศึกษาเรียนรูเพิ่มเติม อาจทําไดหลายวิธี 
  1.  ศึกษาตอในระดับที่สูงขึ้น 

2.  ศึกษาตอ เรียนรูเพิ่มโดยเลือกเรียนในรายวิชาเลือกตางๆ ท่ีสํานักงาน กศน. จัดทําไวให    
ตามความตองการ 

3.  ฝกฝนตนเองใหมีทักษะ มปีระสบการณเพิ่มมากขึ้น เชน อาชีพพิธีกร ควรฝกทักษะดาน 
3.1  การมีบุคลิกภาพท่ีดี 
3.2  การพูดในท่ีชุมชน 
3.3  มารยาทในการพูด 

 
฀ ฀ ฀  

 
กิจกรรม 

ใหผูเรียนตอบคําถามตอไปน้ี 
1. บอกคุณคาของภาษาไทย 

       1).................................................................... 
        2).................................................................... 
        3).................................................................... 
      4).................................................................... 

   5).................................................................... 
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  2. ใหผูเรียนดูและฟง การพูดของพิธีกรในรายการตางๆ จากโทรทัศน วิทยุ รวมท้ังจากงานพิธี
จริง เพื่อสังเกตข้ันตอน วิธีการและเทคนิคตาง ๆ ของพิธีกรเพื่อเปนตัวอยาง และใหพจิารณาเลือกใชส่ิง
ดีๆ มาเปนแบบอยาง สวนท่ีมองเห็นวาบกพรอง ก็นํามาเปนขอควรระวัง โดยบันทึกขอดีและขอควร
ปรับปรงุจากการดูและฟงในรายการตาง ๆ 

3. ใหผูเรียนแสดงบทบาทสมมุติใหตัวเองเปนพิธีกรในงานใดงานหน่ึง แลวใหเพื่อนชวยวิจารณ 
จากน้ันครปูระจํากลุมชวยสรปุและใหคําแนะนํา ก็จะทําใหผูเรียนไดพัฒนาปรบัปรุงตนเอง และ
พัฒนาการพูดในฐานะพิธีกรไดอยางดี 

 

เฉลยแบบฝกหัด 
ในการเฉลยแบบฝกหัด ผูสอนสามารถพิจารณาปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม 
บทท่ี 1 การฟงและการด ู
 เรื่องท่ี  1 1. หลักการฟงและดู 
    1. ฟงและดูอยางต้ังใจ 
    2. มีจุดมุงหมาย 
    3. จดบันทึกใจความสําคัญ 
    4. ศึกษาความรู กอนท่ีจะฟงและดู 
   2. ความสําคัญของการฟงและด ู
    1. เปนการสื่อสารระหวางกัน 
    2. เพิ่มความรูและประสบการณ 
    3. เปนการเผยแพรความรู 
    4. เปนการพัฒนาชีวิตและความเปนอยู 
   3. มีจุดมุงหมายของการฟงและดู 
    1. เพื่อความรู 
    2. เพื่อรูเทาทันเหตุการณ 
    3. เพื่อความเพลิดเพลิน 
    4. เพื่อใชเวลาวางใหเกิดประโยชน 
 เรื่องท่ี 2 1. วิธีการฟงเพื่อจับใจความสําคัญ 
    1. ฟงอยางต้ังใจและมีสมาธิ 
    2. ฟงใหตลอดเรื่อง 
    3. ฟงอยางมีวิจารณญาณ 
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   2. วิธีการดูแลวจับใจความสําคัญ 
    1. ฟงแลวรูรายละเอียด 
    2. เขาใจเน้ือหาสาระ 
    3. ประเมินคาเรื่องที่ฟง 
    4. จดบันทึกใจความสําคัญ 
 เรื่องท่ี 3 1. วิธีการของการสรุปความ 
    1. นําใจความสําคัญมาเขียนสรุปดวยสํานวนตนเอง 
    2. การใชประโยชนจากสรุปความ โดยนํามาศึกษาหรือเผยแพร 
   2. การนําวิธีการสรุปความไปใชประโยชน 
    1. สรุปการฟง และดูประจําวัน 
    2. เผยแพรความรูเรื่องจากการฟงและดู 
 เรื่องท่ี 4 1. มารยาทในการฟง 
    1. ต้ังใจฟงผูอื่น 
    2. ไมรบกวนสมาธิผูอื่น 
    3. ใหเกียรติวิทยากร 
    4. ฟงใหจบ 
   2. มารยาทในการดู 
    1. ต้ังใจดู 
    2. ไมรบกวนสมาธิผูอื่น 
    3. ไมฉีกทําลายเอกสารท่ีดู 
    4. ดูแลวใหรักษาเหมือนสมบัติของตน 
บทท่ี 2 การพูด 
 เรื่องท่ี 1 1. การนําหลักการและความสําคัญของการพูดไปใช ดังน้ี 
    1. มีความรูเรื่องท่ีพูด 
    2. พูดดวยคําสุภาพ 
    3. ส่ือสารกับผูอื่นเขาใจ 
    4. ใชแสดงความคิดเห็น 
   2. จุดมุงหมายของการพูด 
    1. เพื่อส่ือสารกับผูอื่น 
    2. เพื่อแสดงความรู ความสามารถของตนเอง 
    3. เพื่อแสดงความเห็น 
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 เรื่องท่ี 2  1. การเตรียมตัวการพูด 
    1. การแตงกาย 
    2. เน้ือหาสาระท่ีพูด 
    3. เอกสาร อุปกรณประกอบการพูด 
    4. เตรียมพรอมท้ังรางกายและจิตใจ 
 เรื่องท่ี 3 1. วิธีการพูดในสถานการณตาง ๆ 
    1 การพูดอวยพร ใหมีความสุข ความเจริญ โดยอางส่ิงศักดิ์สิทธ์ิ  
     ใหผูฟงประทับใจ 
    2 การพูดขอบคุณ พูดดวยภาษาสุภาพ บอกเหตุท่ีตอง 
     ขอบคุณ และหากมีโอกาสจะตอบแทนบางโอกาสหนา 
    3  การพูดตอนรับ พูดดวยคําสุภาพ นุมนวล ประทับใจ 
     พูดแนะนําบุคคล หรือสถานท่ี 
   2. การนําความรูดานการพูดไปใช 
    1. อวยพรวันเกิด 
    2.  อวยพรวันขึ้นปใหม 
    3.  กลาวตอนรับผูมาเยี่ยมเยือน 
    4.  กลาวขอบคุณท่ีใหการตอนรับอยางดี 
 เรื่องท่ี 4  1.  มารยาทในการพูด 
    1. ใชคําพูดสุภาพ 
    2. ไมพูด วารายผูอื่น 
    3. พูดคัดคานดวยเหตุผล 
   2. มารยาทดีในการพูด จะมีประโยชน 
    1. เปนท่ีรักของผูอื่น 
    2. ผูอื่นยินดีพูดดวย 
    3. ไดรับความไววางใจจากผูอื่น 
บทท่ี 3 การอาน 
 เรื่องท่ี 1 1.  หลักการอาน 
    1. มีจุดมุงหมายในการอาน 
    2. เลือกหนังสืออานตามความสนใจ 
    3. อานถูกตองตามอักขรวิธี 
   2. ความสําคัญของการอาน 
    1. รับสารเปนความรูหลากหลาย 
    2. ไดความรู ทักษะและประสบการณ 
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    3. พัฒนาความคิดผูอาน 
   3. จุดมุงหมายในการอาน 
    1. ใหมีความรู 
    2. ใหเพลิดเพลิน 
    3. นําความรูไปประยุกตใช 
    4. เปนผูทันสมัย ทันเหตุการณ 
 เรื่องท่ี 2  1.  อานออกเสียงไดโดย 
    1. ออกเสียงถูกตอง 
    2. อานอยางมีจังหวะ 
    3. อานอยางเขาใจเน้ือเรื่อง 
    4. อานเสียงดัง ฟงชัด 
   2. ใจความสําคัญและสรุปความ เรื่องผูนํายุวเกษตรกรไทย  
“เตรียมไปญี่ปุน”  
  กรมสงเสรมิการเกษตร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ กรมสงเสริมสหกรณ
กรมปศุสัตว และสํานักงานปฏิรูปท่ีดินเพื่อการเกษตร คัดเลือกยุวเกษตรกรเขารับการฝกงานตาม
โครงการ จํานวน 21 คน เขารับการฝกงานท่ีญี่ปุนโดยเดินทาง 6 เมษายน 2552 โดยจะตองอบรมดาน
พื้นฐานการเกษตรและภาษาญ่ีปุนกอน ระหวางวันท่ี 16 กุมภาพันธ – 31 มีนาคม 2552 
 เรื่องท่ี  3  1. รอยกรองคือ คําประพันธท่ีแตง โดยมีการสัมผัสใหคลองจองกัน 
   2. การอานกลอนสุภาพ ใหแบงคําแยกเปน 3/2/3 หรือบางบท     

อาจเปน 3/3/3 ก็ได 
 เรื่องท่ี  4  1. เลือกหนังสืออานไดโดย 
    1. อานหนังสือตามความสนใจ พิจารณาจากชื่อผูเขียนหรือสารบัญ 
    2. พิจารณาเน้ือหาสาระท่ีเกี่ยวกับผูเขียน 
    3. พิจารณาหนังสือประกอบการเรียน บรรณานุกรม 
   2. ประโยชนของการอาน 
    1. ไดรับความรู ความคิด 
    2. ไดรับความเพลิดเพลิน 
    3. ใชเวลาวางใหเปนประโยชน 
 เรื่องท่ี  5  1. มารยาทในการอานท่ีนอกเหนือจากการศึกษา 
    1. ไมอานหนังสือขณะฟงผูอื่นพูด 
    2. ไมอานหนังสือของผูอื่นท่ีไมไดรับอนุญาตกอน ฯลฯ 
    2. การมีนิสัยรักการอานท่ีนอกเหนือจากการศึกษา 
    1. พยายามอานทุกอยางที่พบเห็นแมจะเปนขอความสั้น ๆ 
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บทท่ี 4 การเขียน 
 เรื่องท่ี  1 หลักการเขียน  ประโยชนของการเขียน 
   1. เขียนดวยความเรียบรอย และถูกตองตามหลักภาษา 
   2. มีจุดมุงหมายในการเขียน 
 เรื่องท่ี 2 บอกชื่อสระตอไปน้ี 
   1.     ะ เรียกวา วิสรรชนีย 
   2.    ุ เรียกวา ตีนเหยียด 
   3.    ู เรียกวา ตีนคู 
   4.  เ เรียกวา ไมหนา 
   5.  ไ เรียกวา ไมมลาย 
   6.  โ เรียกวา ไมโอ 
   7.  ย เรียกวา ตัวยอ 
   8.  ว เรียกวา ตัววอ 
   9.  ฤ เรียกวา ตัวรึ 
   10.  ฦา เรียกวา ตัวลือ 
 เรื่องท่ี 3  1. คําสะกดดวย 
    - แมกง  เชน  งง  สรง  คง ฯลฯ 
    - แมกน  เชน  กล  คน  บน ฯลฯ 
    - แมกม  เชน  กลม  คม  ดม ฯลฯ 
    - แมกบ  เชน  กบ  ครบ  หลับ ฯลฯ 
    - แมเกย  เชน  เลย  เฉย  ตาย ฯลฯ 
    2. ประสมคําท่ีมีพยัญชนะ สระ และวรรณยุกต 
    1. ส้ิน 
    2. ดาย 
    3. ท่ี 
    4. เตา 
    5. ตาย 
 เรื่องท่ี 4 ชื่อ นามสกุล เจาของประวัต ิ
 เรื่องท่ี  5 1. สวนประกอบของรายงาน 
    1. ปกหนา 
    2. คํานํา 
    3. สารบัญ 
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    4. เน้ือหาสาระ 
    5. บรรณานุกรม 
    2. เชิงอรรถ จะมีชื่อผูเขียน ปท่ีพิมพ และเลขท่ีหนาหนังสือท่ี 
    นํามาใชประกอบการเขียน 
    3. บรรณานุกรม ประกอบดวย รายชื่อผูเขียนเรียงตามตัวอักษร  
    ชื่อหนังสอื ชื่อสถานท่ีพิมพ ชื่อโรงพมิพ และ ปท่ีพิมพ 
 เรื่องท่ี  6 1. มารยาทในการเขียน 
    1. เขียนถูกตอง ชัดเจน 
    2. เขียนเชิงสรางสรรค 
    3. เขียนในส่ิงท่ีควรเขียน ไมเขียนในส่ิงที่ไมควรเขียน 
    4. เขียนทุกอยางท่ีเปนความจริง 
    5. ไมเขียนขอความในหนังสือท่ีเปนสวนรวม 
    2. นิสัยรักการเขียน 
    1. เริ่มตนเขียนจากงายไปยาก 
    2. เขียนทุกๆ วัน 
    3. พยายามเขียนดวยใจรัก 
บทท่ี 5 หลักการใชภาษา 
 เรื่องท่ี  1  1. เสียงพยัญชนะ มี 21 เสียง 
    2. เสียงสระมี 24 เสียง 
    3. เสียงวรรณยุกต มี 5 เสียง 
    4. นา มีเสียงวรรณยุกตสามัญ 
        หมา มีเสียงวรรณยุกตจัตวา 
        กิน มีเสียงวรรณยุกตสามัญ 
        สิน มีเสียงวรรณยุกตจัตวา 
        พลอย มีเสียงวรรณยุกตสามัญ 
    5. ไตรยางค คือ อักษร 3 หมู ไดแก อักษรสูง กลาง และตํ่า 
 เรื่องท่ี 2 1. สรางกลุมคํา 
    1. เดิน เดินไปโรงเรียน 
    2. ชน ชนกันอยางแรง 
    3. แดง แดงมาก 
    4. นํ้า นํ้าสกปรก 
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    2. สรางประโยค 
    1. บุญศรีเดินไปโรงเรียน (บอกเลา) 
    2. รถโรงเรียนชนกันอยางแรง (บอกเลา) 
    3. เสื้อตัวน้ีแดงมากไปหรือ (คําถาม) 
    4. อยาด่ืมนํ้าสกปรก (คําส่ัง)  
 เรื่องท่ี  3 ใชเครื่องหมายวรรคตอนท่ีเหมาะสม 
   1. วันน้ีลูกสาวส่ังซ้ือขนมทองหยิบ  ทองหยอด  เม็ดขนุน 
    ฝอยทอง ฯลฯ 
   2. นิทานมีหลายชนิด  เชน  นิทานชาดก  นิทานปรัมปรา 
    นิทานคติสอนใจ 
   3. คําตอบขอน้ีถูกท้ัง ก. ข. ค. ง. 
   4. เธอนัดใหฉันไปพบในเวลา 08.00 น. 
     อักษรยอ 
      พ.ศ.  ร.ร.  น.ส. 
 เรื่องท่ี  4  1. วิธีการใชพจนานุกรม 
    1. เรียงลําดับคํา 
    2. พิจารณาอักขรวิธี 
    3. การบอกเสียงอาน 
    4. การบอกความหมาย 
    5. การบอกประวัติของคําและชนิดของคํา 
    2. คําราชาศัพท 7 คํา 
     พระราชบิดา ตรัส พระราชทาน พระบรมฉายาลักษณ ประทับ  
    เสด็จ รับสั่ง 
    3. คําสุภาพ 7 คํา 
     สุนัข รับประทาน ทราบ มูลดิน ไมตีพริก ครับ ศีรษะ 
 เรื่องท่ี 5 1. สํานวน 
     ในนํ้ามีปลา ในนามีขาว 
     คนรักเทาผืนหนัง คนชังเทาผืนเส่ือ 
     ฝนทั่งใหเปนเข็ม 
     ฯลฯ 
    2. คําพังเพย 
     รักวัวใหผูก รักลูกใหตี 
     สอนหนังสือสังฆราช 



79 

     ชางตายท้ังตัว เอาใบบัวปด 
     ฯลฯ 
    3. สุภาษิต 
     รักยาวใหบั่น รักส้ันใหตอ 
     นํ้ารอนปลาเปน นํ้าเย็นปลาตาย 
     เห็นชางขี้ อยาข้ีตามชาง 
     ฯลฯ 
 เรื่องท่ี  6 วิธีใชภาษาไดอยางเหมาะสม 
   1. ใชภาษาตรงไปตรงมา ไมโกหกหลอกลวง  ใหรายผูอื่น 
   2. ไมใชคําหยาบ 
   3. ใชภาษาใหเหมาะสมกับกาลเทศะและระดับของบุคคล 
   4. ใชภาษาใหเกิดความรักสามัคคี 
   5. ใชภาษาใหถูกตองตามหลักภาษา 
 เรื่องท่ี  7  1. ลักษณะคําไทย 
    1. เปนคําเดียวโดดๆ มีความหมายชัดเจน 
    2. ตัวสะกดตรงตามมาตรา 
    3. ไมมีตัวการันต 
      ฯลฯ 
   2. คําภาษาตางประเทศ 10 คํา 
     แปะเจ๊ียะ  กวยจ๊ับ  ซินแส  อั้งโล  โฮเต็ล  ปม  แชมป  แท็กซ่ี   
    แสตมป  ฟต 
บทท่ี 6 วรรณคดีและวรรณกรรม 
 เรื่องท่ี  1  1. คุณคา 
    1. คุณคาของนิทาน ไดแก ใชเปนขอคติเตือนใจ เปนมรดกของ                

บรรพบรุุษและไดประโยชนจากการเลาและฟง 
    2. คุณคาของนิทานพื้นบาน ไดแก เปนเรื่องเลาท่ีแสดงใหเห็นถึงชีวิต 
     ความเปนอยูของคนพื้นบานท่ีเปนอยูกันมาแตด้ังเดิม และไดขอคิด  
     ขอเตือนใจ รวมท้ังความภูมิใจของคนรุนหลังตอมา 
    3. คุณคาของวรรณกรรมทองถิ่น ไดแก การแสดงถึงวิถีชีวิต  
     ความเปนอยูของทองถิ่น ใหขอคิด ขอเตือนใจ เปนมรดก 
     ท่ีควรรักษาไว 
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    2. นําไปใชประโยชนไดโดย 
    1. อานเพิ่มความรู ความเพลิดเพลิน 
    2. ใชเวลาวางใหเปนประโยชน 
    3. นําขอดีเปนตัวอยางไปใช 
บทท่ี 7ภาษาไทยกับชองทางการประกอบอาชีพ 
  เรื่องท่ี  1 คุณคาของภาษาไทย 
    1.  ใชส่ือสารในชีวิตประจําวัน 
    2.  บงบอกถึงเอกลักษณความเปนไทย 
    3.  เปนวัฒนธรรมทางภาษา 
    4.  เปนภาษาท่ีสามารถแสดงถึงความนอบนอม สุภาพ ออนหวาน 
    5.  สามารถเรียบเรียงแตงเปนคําประพันธ 
 

฀ ฀ ฀  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



81 

บรรณานุกรม 
  การศึกษานอกโรงเรียน, กรม. ชุดวิชาภาษาไทย ระดับประถมศึกษา. กรุงเทพฯ : คุรุสภา, 
2546. 
  เรืองอุไร อินทรประเสริฐ. ภาษาไทย 1. กรุงเทพฯ : ศูนยสงเสริมวิชาการ, 2546. 
  อัครา บุญทิพย และบุปผา บุญทิพย. ภาษาไทย 1. กรุงเทพฯ : ประสานมิตร, 2546. 
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หลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
พุทธศักราช 2551 

 
รายชื่อผูเขารวมประชุมปฏิบัติการพัฒนาหนังสือเรียนวิชาภาษาไทย 
  
ระหวางวันท่ี 10 – 13 กุมภาพันธ 2552 ณ บานทะเลสีครีมรีสอรท 
จังหวัดสมุทรสงคราม 

 1. นางสาวพิมพใจ สิทธิสุรศักด์ิ ขาราชการบํานาญ 
 2. นางพิมพาพร อินทจักร สถาบัน กศน. ภาคเหนือ 
 3. นางกานดา ธิวงศ สถาบัน กศน. ภาคเหนือ 
 4. นายเริง กองแกว สํานักงาน กศน. จังหวัดนนทบุรี 
 
รายชื่อผูเขารวมประชุมบรรณาธิการหนังสือเรียนวิชาภาษาไทย 
 
ครั้งท่ี 1 ระหวางวันท่ี  7 – 10  กันยายน  2552  ณ โรงแรมอูทองอินน 
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 1. นางสาวพิมพใจ สิทธิสุรศักด์ิ ขาราชการบํานาญ 
 2. นายเริง กองแกว สํานักงาน กศน. จังหวัดนนทบุรี 
 3. นางนพรัตน เวโรจนเสรีวงศ กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
 
ครั้งท่ี 2 ระหวางวันท่ี  12 – 15  มกราคม  2553  ณ โรงแรมอูทองอินน 
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 

 1. นางสาวพิมพใจ สิทธิสุรศักด์ิ ขาราชการบํานาญ 
 2. นายเริง กองแกว สํานักงาน กศน. จังหวัดนนทบุรี 
 3. นางนพรัตน เวโรจนเสรีวงศ กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
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คณะผูจัดทํา 
 
ท่ีปรึกษา 
1. นายประเสริฐ บุญเรือง เลขาธิการ กศน. 
2. ดร.ชัยยศ อิ่มสุวรรณ รองเลขาธิการ กศน. 
3. นายวัชรินทร จําป รองเลขาธิการ กศน. 
4. ดร.ทองอยู แกวไทรฮะ ท่ีปรึกษาดานการพัฒนาหลักสูตร กศน. 
5. นางศุทธินี งามเขตต ผูอํานวยการกลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 

คณะทํางาน 
1. นายสุรพงษ มั่นมะโน กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
2. นายศุภโชค ศรีรัตนศิลป กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
3. นางสาววรรณพร  ปทมานนท กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
4. นางสาวศริญญา กุลประดิษฐ กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
5. นางสาวเพชรินทร เหลืองจิตวัฒนา กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 

ผูพิมพตนฉบับ 
1. นางปยวดี คะเนสม กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
2. นางสาวเพชรินทร เหลืองจิตวัฒนา กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
3. นางสาวกรวรรณ กวีวงษพิพัฒน กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
4. นางสาวชาลีนี ธรรมธิษา กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
5. นางสาวอลิศรา บานชี กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 

ผูออกแบบปก 

นายศุภโชค ศรีรัตนศิลป กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
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รายชื่อผูเขารวมประชุมปฏิบัติการปรับปรุงเอกสารประกอบการใชหลักสตูรและ                                    
สื่อประกอบการเรียนหลักสตูรการศกึษานอกระบบระดับการศกึษาขั้นพื้นฐาน 

 พุทธศกัราช 2551  ระหวางวันท่ี 4 – 10 พฤศจิกายน 2554    
ณ โรงแรมมิรามา  กรุงเทพมหานคร 

 
สาระความรูพื้นฐาน (รายวิชาภาษาไทย) 
ผูพัฒนาและปรับปรุง 
1.  นางอัชราภรณ  โควคชาภรณ  หนวยศึกษานิเทศก    
2.  นางเกล็ดแกว    เจริญศักด์ิ  หนวยศึกษานิเทศก 
3.  นางนพรัตน      เวโรจนเสรีวงศ  กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
4.  นางสาวสมถวิล  ศรีจันทรวิโรจน กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน    
5.  นางสาววันวิสาข  ทองเปรม  กลุมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน    
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คณะผูปรบัปรุงขอมูลเก่ียวกบัสถาบนัพระมหากษัตริย ป พ.ศ. 2560 
 
ท่ีปรึกษา 
1.  นายสุรพงษ จําจด  เลขาธิการ กศน. 
2.  นายประเสริฐ  หอมดี  ผูตรวจราชการกระทรวงศึกษาธิการ 
                       ปฏิบัติหนาท่ีรองเลขาธิการ กศน. 
3.  นางตรีนุช  สุขสุเดช  ผูอํานวยการกลุมพฒันาการศึกษานอกระบบ 
   และการศึกษาตามอัธยาศัย 
 
ผูปรบัปรุงขอมูล  
1. นางสาวทิพวรรณ  วงคเรือน กลุมพัฒนาการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
2. นางสาวชมพูนท สังขพิชัย  กลุมพัฒนาการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
 
คณะทํางาน 
1.  นายสุรพงษ  มั่นมะโน กลุมพัฒนาการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
2.  นายศุภโชค ศรีรัตนศิลป กลุมพัฒนาการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
3.  นางสาวเบ็ญจวรรณ อําไพศรี กลุมพัฒนาการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
4.  นางเยาวรัตน ปนมณีวงศ กลุมพัฒนาการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
5.  นางสาวสุลาง เพ็ชรสวาง กลุมพัฒนาการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
6.  นางสาวทิพวรรณ วงคเรือน กลุมพัฒนาการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
7.  นางสาวนภาพร อมรเดชาวัฒน กลุมพัฒนาการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
8.  นางสาวชมพูนท สังขพิชัย กลุมพัฒนาการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




